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A. PROPOSITOS Y METAS

A.1. BREVE DESCRIPCION DEL CONTEXTO SOCIOEDUCATIVO QUE
ENMARCA LOS PROPOSITOS Y METAS DEL PLAN TIC

El cambio digital que se esta produciendo en nuestra sociedad afecta, forzosamente a
la actividad educativa. Nuestros alumnos han nacido en una era digital, manejan
diferentes dispositivos y aplicaciones, navegan a diario por las redes, pero no por ello
saben usarlas adecuadamente, ni ser criticos con lo que en ellas aparece; por ello, es
necesario que desde la escuela desarrollemos la competencia digital de nuestro

alumnado, siendo clave para ello la mejora de la competencia digital de los docentes.

Por otro lado, en el contexto actual, el uso de las Tecnologias de la Informaciéon y la
Comunicacion son una pieza clave para desarrollar el cambio metodoldgico necesario
en la ensefianza, en base a un modelo centrado en el aprendizaje significativo y
activo, que ponga en valor la interaccién social, la atencion a la diversidad y los
aspectos emocionales para conseguir una mejora de la calidad educativa. Pero,
ademas, en nuestro centro, una adecuada competencia digital se convierte en un

mecanismo compensador de diferencias y de la brecha existente.

“La incorporacion de las TIC en los centros escolares supone mucho mas que dotar a
los centros del equipamiento y la infraestructura. Requiere replantear y definir los
contenidos curriculares, el papel del alumno y del docente, y definir la propia

organizacion del espacio y del tiempo”.

Esta situacion hace necesario que tengamos un “Plan TIC” actualizado ya que, en los
ultimos afios, hemos ido evolucionando, integrando las nuevas tecnologias en todos
los dmbitos y mejorando las competencias digitales de los docentes a través de
actividades formativas. Al mismo tiempo, se han mejorado las comunicaciones del
Centro con la comunidad escolar a través de la pagina Web, el correo electrénico o

las redes sociales.

El destino final de este “Plan TIC”, es convertirse en una parte mas de nuestros
documentos institucionales PEC, PCC, PGA, RRI, Plan de Convivencia, Plan de
Atencion a la Diversidad y en la programacion de las diferentes areas. Tiene que

resultarnos util para establecer lineas metodolégicas comunes de trabajo con estas
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tecnologias y para generalizar el trabajo en entornos colaborativos con las
herramientas que nos facilita la Junta de Castilla y Leon. Por tanto, no tendra sentido
si no es asumido por el centro en su conjunto como una parte integrante de la

realidad de este.

En base a todo lo anteriormente expuesto, decidimos actualizar nuestro Plan TIC y
solicitar la Certificacion TIC que ofrece la Consejeria de Educacion este curso a
través de la ORDEN EDU/1096/2021, de 16 de septiembre, por la que se convoca el
procedimiento para la obtencion de la certificacion del nivel de competencia digital
«CoDiCe TIC», en la integracion de las tecnologias de la informacién y la
comunicacion, de los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos

publicos de la Comunidad de Castilla 'y Ledn, en el curso escolar 2021/2022.

A.2. Trayectoria y proceso estratégico del centro para la definicion
del Plan TIC.

El primer plan TIC del centro se realiz6 en el curso 2011-12 y en estos afios se ha ido
integrando el uso de las TIC en todos los @mbitos escolares. En el curso 2.019/20 se
elaboré el Plan TIC del centro y se decidié solicitar el nivel de competencia digital,

CoDiCe TIC, consiguiendo el nivel 3- Medio.

Durante estos afios el centro ha invertido en tecnologia consiguiendo que todas las
aulas contaran con pizarra digital y portétiles, adquiriendo y renovando los equipos.
En el curso 2.019 pasamos a formar parte de la red de Escuelas conectadas con la

consiguiente mejora en conectividad que esta instalacion supuso.

Al mismo tiempo y viendo la importancia del uso de las TIC, el profesorado se ha ido

formando y ha mejorado sus competencias a través de las siguientes actividades

formativas:

‘ MODALIDAD TITULO CURSO
CURSO Formacion LEOCYL 2021-2022
CURSO Formacién y participacion

en el proyecto piloto de la | 2021- 2022
plataforma SNAPPET
CURSO Formaciéon en el uso de | 2021- 2022




Panel interactivo y

herramienta Lumio

CURSO Ofimatica: Word Excel
Y 2020-2021
365
CURSO Moodle para docentes 2020-2021
CURSO Herramientas para la
» _ _ 2020-2021
educacion a distancia
GRUPO DE TRABAJO | ETWINNING Proyectos | 2016-2017
GRUPO DE TRABAJO | Profundizar en el uso de
2014-2015
(PFC) las TIC
SEMINARIO(PFC) Aula Virtual, Pagina
WEB vy Herramientas | 2013-2014
WEB 3.0
PLAN DE MEJORA Aula Virtual 2012-2013
SEMINARIO Mantenimiento de la
Pagina WEB del CEIP | 2012-2013
Francisco de Quevedo
SEMINARIO Mantenimiento de la
Pagina WEB del CEIP | 2011-2012
Francisco de Quevedo
SEMINARIO Utilizacion en el aula de
2011-2012
recursos RED XXI
SEMINARIO La PDl en el aula 2010-2011
SEMINARIO Gestion de la Pagina
2010-2011
WEB del centro
PLAN DE MEJORA Elaboracion de la
2010-2011

Pagina WEB del Centro




La situacion provocada por la Pandemia de Covid-19 en el afio 2.020 puso de
manifiesto la brecha digital existente y evidencio la necesidad de mejorar la
competencia digital de alumnos y docentes. Por ello en el curso 2.020-21 se puso en
marcha el Aula Virtual y la casi totalidad del claustro realiz6 cursos de formacion en

manejo y uso de TIC.

A.3. Principios y propésitos que rigen el Plan tecnolégico y la
comunidad educativa desde las dimensiones educativa,

organizativa y tecnolégica (mision, visién y valores)

Para nuestro centro, el Plan TIC significa potenciar el empleo de las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacion como herramienta de trabajo en el proceso de
ensefianza-aprendizaje, utilizdndola de forma activa con los alumnos; al mismo
tiempo tiene que ser una forma de romper con las desigualdades sociales, facilitando
el acceso a estas herramientas a alumnos con necesidades especificas de
aprendizaje, como medio de apoyo y refuerzo en su desarrollo. Asi pues, todas
nuestras decisiones vienen determinadas por los principios que guian nuestro

guehacer diario y nuestra vision de futuro.

e Promover y facilitar el uso de las TIC de forma
segura, creativa y critica para mejorar el proceso de
ensefanza- aprendizaje, el uso del tiempo libre, la

MISION inclusion y la participacién en la sociedad.

e Impulsar la formacién y actualizacion continua en
TIC como una de las formas de lograr el éxito en
nuestros proyectos educativos.

e Formar personas digitalmente competentes capaces
de hacer un uso habitual de los recursos
tecnologicos disponibles con el fin de dar respuesta

a los problemas reales de modo eficiente.

e Ser un centro cuyos docentes posean una formacién
de calidad y sigan comprometidos con la innovacion

y mejora en todos los procesos.

e Igualdad de oportunidades: lograr que todo el




alumnado tenga acceso a las TIC y su manejo
VALORES adecuado.

e Trabajo en equipo.

¢ Responsabilidad en el uso de las TIC y seguridad en

Su manejo.

e Sostenibilidad a través del uso de las TIC, evitando
asi el consumo y abuso de otros recursos, logrando
gue se reduzcan y simplifiqguen los procedimientos

administrativos.

A.4. Objetivos generales del Plan TIC en las dimensiones educativa,

organizativa y tecnolégica.

Los objetivos generales de este plan de accion aparecen referidos a las siguientes

dimensiones:

A.4.1. Objetivos de la dimension educativa.

= Llevar a cabo un plan de actuacién sistematico que permita el uso de las TIC
de forma coordinada en todos los niveles educativos.

= Integrar el uso de los dispositivos digitales en el proceso de ensefianza
aprendizaje como medio para desarrollar las competencias del alumnado.

= Promover el uso seguro y responsable de las TIC.

= Conseguir la equidad digital del alumnado a través el manejo sistematico de la
TIC en el aula.

= Mejorar la competencia digital del profesorado de forma que sistematice el uso

de TIC en su quehacer diario.

= Fomentar el trabajo colaborativo a través de entornos digitales.
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A.4.2. Objetivos de la dimensidn organizativa.

Intensificar el uso de las herramientas digitales en la comunicacion entre los

diferentes grupos que integran nuestra comunidad educativa.

Continuar impulsando la utilizacion de las TIC en los procesos administrativos

del centro.

Unificar modelos de los documentos empleados en el centro y facilitar su

acceso a través del uso compartido de los mismos.

Facilitar la acogida digital de profesores, alumnos y familias a través de los

planes elaborados con esta finalidad.

Sistematizar las estrategias para la difusion de toda la informacién que pueda
ser de interés para la comunidad educativa, ya sea de nuestro centro, ya sea

de la sociedad en general.
Planificar estrategias para la renovaciéon y equipamiento tecnoldgico del centro.
A.4.3. Objetivos de la dimension tecnoldgica

Mantener la infraestructura digital y tecnolégica del centro actualizada y en

perfecto estado de uso.

Mejorar el equipamiento TIC garantizando el acceso al mismo de forma
organizada, eficaz y adaptada a las necesidades del centro y del profesorado y

alumnado.
Formar e informar sobre seguridad y confianza digitales.

A.5. TIEMPO DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN TIC EN
FUNCION DE LA EVOLUCION SOCIOEDUCATIVA Y TECNOLOGICA.

El tiempo estimado de aplicacion y desarrollo serd de cuatro cursos escolares,

aunque se procedera a su revision en funcion de las conclusiones tras la realizaciéon

del seguimiento previsto. Este es por tanto un plan permanente, evaluable y

modificable peridodicamente, ya que no podemos perder de vista que tanto las TIC

como la realidad educativa estan en continua evolucion.
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Durante el curso 2021-22, empezaremos a utilizar el presente plan. El centro cuenta
con recursos suficientes, aunque mejorables, para poder llevarlo a cabo: excelente
conectividad a internet, Tablet y miniportatiles de uso compartido para los alumnos,
pizarras digitales en todas las aulas, dos paneles interactivos... si bien los
ordenadores de sobremesa, los portatiles de las aulas y los de direccién son bastante

antiguos y generan problemas.

DISENO 1°y 2° Trimestre Comision TIC
ELABORACION 2° Trimestre Comision TIC
ACTUALIZACION/EVALUACION 3° Trimestre Comisién TIC/CCP

B. MARCO CONTEXTUAL

Nombre del centro: CEIP Francisco de Quevedo y Villegas

Cédigo de centro:47003453

Etapas educativas: Infantil -Primaria

Direccion: C/.Caballero s/ny C/. Granados

Localidad: Valladolid Provincia: Valladolid

Teléfono:983476809 (direccion) Fax:983476809

Correo electronico:47003453@educa.jcyl.es

Web: Twitter: @quevedo_va

ceipfranciscoquevedo.centros.educa.jcyl.es
Instagram: @quevedo_va

Facebook:https://es-es.facebook.com/pages/category/Education/CEIP-
Quevedo-Valladolid-196038894089570/
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El CEIP Francisco de Quevedo se encuentra situado en el barrio del Cuatro de Marzo
de Valladolid. Este barrio se encuentra en la zona sur de la ciudad y compite por el
alumnado de la zona con otros centros publicos y concertados. La poblacidén escolar
de nuestro centro se reparte en dos edificios, uno de ellos, ubicado en la C/.
Granados, donde estan los alumnos de Educacion Infantil junto con 1°y 2° de
Primaria, y el edificio de la C/ Caballero que alberga al alumnado de 3° a 6° de

Educacion Primaria.

Comenzamos este curso 2021/2022 con dos unidades en Educacion Infantil y seis en
Educacion Primaria. En lo que se refiere al alumnado, en Infantil y Primaria hay

matriculados 138 alumnos.

La mayor parte de las familias cuentan con conexion a internet a traves de moviles, y
un porcentaje relativamente alto acceden a la web a través de diferentes dispositivos
como Tablet, ordenadores y consolas; los alumnos desde edades muy tempranas

estan acostumbrados a manejar estos dispositivos.

B.1. GESTION, ORGANIZACION Y LIDERAZGO

B.1.1. Estructuras y 6rganos de gestion del contexto
tecnoldgico-educativo.

En nuestro centro existen unas estructuras organizativas para la gestion del contexto
tecnoldgico educativo: el Equipo Directivo, junto con la Comisién TIC, se encarga de
la planificacién y de la gestion de todo lo relacionado con la Tecnologia de la

Informacién y la Comunicacion.

Funcionamiento del Centro.

Organizacion de espacios, horarios Yy

recursos.

Redisefo-elaboracion del Plan TIC que

se integrara en el PEC.

Impulsar el desarrollo del Plan TIC.

Actualizacibn 'y mantenimiento de

equipos informaticos.
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Resolucion de incidencias en los

equipos tecnoldgicos.

B.1.2. Plan TIC en relacion con los documentos y Planes
institucionales.

Todos los documentos institucionales del centro (proyecto educativo de centro,

programaciones did4cticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de

formacion...) reflejan los usos que, de las tecnologias de la informacién y la

comunicacion se dan en el mismo:

* Proyecto Educativo que incluye:

o

* PGA

La organizacion general del centro en la que se hace hincapié al uso de
la tecnologia en el mismo. Esto queda reflejado en los objetivos

generales de centro.

Reglamento de Régimen Interno: Incluye aspectos relacionados con el

uso de las TIC en el centro y en particular las actuaciones pertinentes

relacionadas con el uso inadecuado de los dispositivos del centro.

Propuesta Curricular: incorpora orientaciones para el trabajo con las
TIC:

- Para incorporar las competencias a través de los elementos didacticos

y metodoldgicos en las distintas areas.

- En relacidon con los elementos transversales: entre otros, el uso de los

recursos tecnolégicos en el aula.

En esta programacién se incluye el redisefio del Plan TIC y el Plan de

Contingencia y digitalizacion, elaborado este curso.

* Programaciones didacticas: cuentan con un apartado relacionado con las

orientaciones para el trabajo de competencias, incluyendo la competencia
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digital, asi como para el trabajo colaborativo y el refuerzo/ampliacion con el uso

de los recursos digitales.

Plan de Convivencia. Todos los datos son recogidos y gestionados en la

aplicacion “Convivencia escolar”.

Plan de formacion. Durante los dltimos cursos la practica totalidad de los
profesores se han formado y realizan actualmente cursos sobre TICS. El centro
ha solicitado la realizacion del PIE: “Espacios flexibles de formacion y
aprendizaje” relacionado con la necesidad de implementar metodologias
activas en los centros educativos que conduzcan a la elaboracion de proyectos,
la inclusion, el aprendizaje colaborativo y el uso creativo de las TIC. También
nos hemos inscrito en el “Proyecto Cdodice TIC — Curso 2021-2022". Ademas,
hemos realizado la formacion “Paneles Digitales Interactivos” y sesiones

formativas sobre el funcionamiento de la plataforma “Snappet”.

Plan de lectura: dentro del plan aparece en referencia a la Competencia

digital:

— Buscar, analizar, seleccionar, registrar, tratar, transmitir, utilizar y comunicar
la informacion utilizando técnicas y estrategias especificas para informarse,

aprender y comunicarse.

— Dominar y aplicar en distintas situaciones y contextos, lenguajes especificos

basicos: textual, iconico, visual, grafico y sonoro.

— Aplicar en distintas situaciones y contextos el conocimiento de los diferentes
tipos de informacion, sus fuentes, sus posibilidades y su localizacién, asi como

los lenguajes y soportes mas frecuentes en los que ésta suele expresarse.
— Procesar y gestionar adecuadamente informacion.

— Hacer uso habitual de los recursos tecnoldgicos disponibles, con una especial

referencia a la plataforma de LeoCYL.
— Generar producciones responsables y creativas.
Dentro del apartado DISENO DE ACTIVIDADES, en el subapartado:

ACTIVIDADES PARA FOMENTAR EL HABITO LECTOR:
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*

Visitar determinadas paginas web relacionadas con la animacion lectora,

autores, personajes, tematicas, como pueden ser:

http://www.educa.jcyl.es/educacyl/cm/zonaalumnos/

http://www.cajamagica.net/

http://animalec.com/CMS/index.php

http://www.storyplace.org/sp/eel/activities/threelilcritters.asp

Buscar informacibn en enciclopedias, paginas web... para ampliar

conocimientos sobre determinado tema, personaje, autor, ...

ACTIVIDADES EN COLABORACION FAMILIA-CENTRO:

Informarles del Plan de Lectura del Centro, indicandoles qué pueden hacer
ellos para conseguir los objetivos del Plan y orientarles en informacién en

paginas web:http://www.aplicaciones.info/articu2/arti30b.htm

Animar a las familias a que visiten con frecuencia la pagina web del centro
para estar informados sobre las actividades relacionadas con el Plan de

Lectura.

Blog de Lectura del centro.

Plan de Accién Tutorial:

En los objetivos, metodologia, actividades y evaluacién se utilizaran las TICS, tanto

con los alumnos como para la comunicacion con las familias.

Cuando se detecte una dificultad de aprendizaje se pondran en marcha una serie de

medidas ordinarias necesarias para dar una respuesta educativa adecuada que

consistiran en:

Adaptar los elementos materiales y tecnolégicos para facilitar el acceso y la
comprension de los contenidos.

Utilizar recursos didacticos motivadores (el uso de las TICS) y que apoyen la
presentacion de los contenidos.

Disefio de estrategias organizativas y metodolégicas de aula que favorezcan el
aprendizaje.
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B.1.3.

Organizacion de la gestion de infraestructuras,

recursos tecnoldgicos-didacticos, redes, servicios, acceso, uso
y responsabilidades.

ACCESO/USO

OBSERVACIONES

RECURSOS

Aulas ordinarias:
= Ordenador portétil, altavoces,
cafén retroproyector y pizarra

digital en todas las aulas.

- Profesor tutor y

profesorado de nivel.

- Acceso con
contrasena.

-Se han creado perfiles
de usuario.

- Conectados a la red

mediante cable.

Aulas de informética:
= Calle Caballero:

= Un ordenador.
= Altavoces.

= Un panel interactivo con soporte
de ruedas que permite su
transporte a distintas aulas.

= 18 miniportétiles convertibles
colocados en estanterias
adaptadas para su carga 'y
transporte a las aulas.

= 20 miniportétiles en préstamo
para realizar la experiencia piloto
de trabajo con Snhappet.

= 4 miniportatiles convertibles
destinados al préstamo.

Calle Granados:

= 8 equipos informaticos muy
antiguos, en los que, a pesar de
haber realizado las
actualizaciones posibles, no
funcionan la mayoria de los
programas y aplicaciones

actuales.

- Profesores

- Alumnos

- Profesorado

- Alumnado de 3° a 6°

- Alumnado de 3°y 4° EP

- Profesorado

- Alumnado

- Alumnado de los Ultimos

cursos de E. Primaria.

- Responsable de
medios informaticos.
- Acceso con
contrasefia y se han
creado perfiles de

usuario.

- Conectados a la red
mediante cable.

- Acceso con
contrasena.
-Accesoalared a
través de Wifi.

- Horario de uso.

- Conexion Internet con
usuario de educa.
-Condiciones de
préstamo y documento

de responsabilidad.

- Horario de uso.

- Claves de acceso
individuales de educa.
- Adjudicada una
Tablet compartida para
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= 6 Tablets con fundas

rugerizadas.

= Un panel interactivo con soporte

de ruedas para su transporte.

dos alumnos.

- Horario de uso.

- Conexion Internet con

usuario de educa.

Sala de profesores de C/.
Caballero:
e Dos ordenadores
conectados enred a la
fotocopiadora.

e [Fotocopiadora con escaner.

Sala de profesores de C/.
Granados:
= Ordenador de sobremesa.

» Fotocopiadora con escaner.

- Profesorado

- Responsable de

medios informaticos.

- Acceso con
contrasefia 'y se han
creado perfiles de

usuario.
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Biblioteca:

= Un ordenador con conexion,
mediante cable, a Internet para la
gestién de los fondos
bibliogréficos con el programa
ABIES y la realizacion de
consultas.

= Impresora de inyeccion de tinta
color.

= Lector de codigo de barras.

= Cafion retroproyector con
ordenador portatil.

= Pantalla blanca.

- Responsable biblioteca.
- Tutores (préstamo).
- Profesorado

- Acceso con
contrasena.

- Horario de uso.

Despacho de direccién

= Dos ordenadores de sobremesa
conectados en red.

= Fotocopiadora con escaner.

= Teléfono.

= Disco duro para las copias de

seguridad.

- Equipo directivo.

- Acceso con clave.

- Conectados mediante
cable. (Red de
escuelas conectadas)

- Alo largo del curso,
se va a disponer de
varias centralitas
telefénicas, asi como
de teléfono mévil de

centro.

Otros recursos disponibles
segun necesidades:

= 4 ordenadores portétiles.

= Dos Tablet.

- Profesorado especialista
de PT, ALY E.
Compensatoria.

- Miembros de Equipo de

Orientacion.

- Horario de uso.

- Acceso con
contrasefa.

- Conexién Wifi con

usuario educa.

Infraestructura de conexién a

Internet

Pertenecemos a la Red de Escuelas Conectadas y se

acaba de producir la migracion de la conexion por

cable a esta red. (antes solo por Wifi)

Mantenimiento informaético

- Contamos con el CAU.

- Una empresa acude al centro una vez al mes

y siempre que surge alguna incidencia que
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requiera una solucién urgente.

B.1.4. Procesos, criterios y protocolos de Integracién de las
TIC en los ambitos de administracién, gestion académica,
interaccién de la comunidad educativa y tecnolégica del centro.

En los ambitos de la administracidn y gestion académica, la integracion de las TIC se
evidencia:

En el uso de programas informaticos de gestion/administracion, proporcionados
por la Consejeria de Educacion.

Actualizacibn permanente de los diferentes programas y aplicaciones:
Colegios, GECE, ATDI, Convivencia Escolar, Comedores escolares,
Madrugadores...

Revision diaria del correo electronico y uso de la aplicacibn de mensajeria
interna HERMES.

Realizacion de copias de seguridad mensuales de los equipos informaticos del
Equipo Directivo.

Uso del aula virtual y TEAMS para la coordinacién entre los diferentes 6rganos
del Centro.

En relacion con la interaccion de la comunidad educativa tenemos que manifestar que

la situacién actual generada por la pandemia ha impulsado de forma considerable el

uso de las TIC con este fin:

Se mantiene el uso de la pagina Web del centro, actualizada con regularidad,
para hacer llegar a las familias toda la informacién relevante, asi como enlaces
para realizar los tramites electronicos que, en su caso, puedan requerir. Esta y
otras informaciones que pueden ser de interés para la comunidad educativa se
difunden a través de Twitter, Instagram y Facebook, canales que utilizamos

también para comunicarnos con el entorno escolar y social.

La comunicacion entre el Equipo Directivo/profesorado, profesorado/alumnado,
alumnado/alumnado, profesorado/ comunidad educativa,... se hace a traves de

las herramientas que facilita la Consejeria de Educacion: uso de correo
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electronico, publicacion compartida de archivos con las herramientas de Office

365, reuniones a través de TEAMS, Aula virtual, etc.

En la estrategia para la integracion de las TIC en los ambitos que estamos tratando

seguimos los siguientes criterios:

v

Formacion y actualizacion por parte de los miembros del equipo directivo para

el manejo de los programas de gestion académica, econdémica, etc.

Los profesores y el equipo directivo utilizan las herramientas facilitadas por la
Consejeria de Educacion en sus tareas habituales del Centro a través de
espacios y documentos compartidos: programaciones, memorias, planes,
circulares informativas, normativa, actividades etc. Con este fin se promueve la
participacion en actividades formativas relacionadas con el manejo de dichas

herramientas.

Se facilita la acogida del alumnado, de las familias y del profesorado con los

planes de acogida que proporcionan la informacion necesaria.
Tenemos en cuenta la proteccién de datos en todos los ambitos escolares.

Se intensifica la utilizacion de las TIC en los procesos administrativos del
colegio con el fin de dar un formato unificado a todos los documentos del
Centro, potenciando el uso del correo electrénico, las redes sociales y la
pagina Web como medio de contactar con las familias: dos profesoras,
miembros de la Comisién TIC, son las responsables de las cuentas de las
distintas redes sociales (Twitter, Instagram y Facebook del centro) y el
encargado de la pagina Web del centro, miembro de la comisién TIC, realiza su
mantenimiento y sube la informacién que se considera de interés para los

usuarios.

Estamos haciendo un esfuerzo con el fin de procurar renovar/actualizar los

equipos informaticos.
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B.1.5. Estrategias de diagnostico, evaluacion, mejora
continua e innovacion de la integracion de las TIC en los
ambitos educativo, organizativo y tecnolégico.

A principio de este curso escolar hemos realizado la autoevaluacion para saber en
gué punto nos encontramos a través de la herramienta SELFIE. Los resultados de
dicha evaluacion nos han servido para identificar y analizar las fortalezas y las
debilidades de nuestro Centro en relacion con las TIC. Esta informacion se ha visto
completada con los resultados obtenidos autoevaluacién Codice TIC que nos orientan
en la elaboracién de las lineas de actuacion necesarias para mejoras en cada una de

las areas, especialmente en las que obtienen puntuaciones mas bajas.

B.1.6. Propuestas de mejora e innovacion.

Acciones Medidas

Estrategias de

desarrollo

estan en peor estado.
Aumentar el nUmero de
equipos disponibles y
funcionales.

Mantenimiento y | Adecuar, actualizar y | Dejar constancia de las
renovacion de los | renovar los equipos, | incidencias para poder
equipos. especialmente los que | repararlas.

En la CCP se realizan
propuestas de mejora
gue la Comisién TIC
puede implementar.
Participacion en
proyectos que faciliten
equipacion tecnoldgica
y digital.

22




B.2. PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

B.2.1. Proceso de integracion didactica de las TIC

a) Como objeto de aprendizaje: El objetivo es promover la integracion y el uso de

las TIC en el aula, como recurso metodoldgico eficaz en las tareas de

ensefanza-aprendizaje.

e La formacioén permanente en el uso de las TIC se basa en la exigencia
de un compromiso por parte del profesorado para mejorar sus
competencias digitales y llevarlas a la practica en el aula.

e Se establecen horarios semanales que contemplan el uso de los
recursos digitales como recurso didactico y objeto de aprendizaje.

b) Como entorno para el aprendizaje: Definir un ambiente mediado con TIC

e Desde la etapa de E. Infantil es necesario trabajar siguiendo una misma
linea metodoldgica para que la adquisicidon de las competencias sea
progresiva y congruente. Para ello es imprescindible que todo el
profesorado participe en las decisiones que se toman en la forma de
implementacion de las TIC y en la creacion de materiales digitales para

Su uso en el aula.

c) Como aprendizaje del medio: Adquisicion de competencias digitales y su

secuenciacion.

e El uso del Aula virtual y de las herramientas Office 365 facilitan la
adquisicion de la competencia digital del alumnado y ademas favorece el
logro de la competencia de “aprender a aprender”. Mas adelante
aparece la secuenciacion establecida en nuestro centro para la

adquisicion de la competencia digital.

d) Como medio para el acceso al aprendizaje: Medio para facilitar el aprendizaje y

atencion a la diversidad, la inclusion educativa, internacionalizacion y equidad

educativa.
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e En nuestro centro atendemos la diversidad alumnado: diferentes
capacidades, procedencias socioculturales diversas y en ocasiones,
desfavorecidas.

e Trabajar con las TIC facilita el aprendizaje de los contenidos
instrumentales béasicos, porque permite la adaptacion adecuada a las
necesidades del alumno, favorece la comunicacion, la expresion y

creatividad al tiempo que afiaden un componente motivador.

B.2.2. Criterios metodoldgicos y didacticos del centro para la
adquisicion de contenidos y el desarrollo de competencias
digitales, desarrollo de los pensamientos creativos,
computacionales y criticos.

Consideramos imprescindible trabajar la competencia digital siguiendo la misma linea
metodoldgica desde los primeros cursos para lo cual nos basamos en los siguientes

criterios:

e Disefio de actividades para el desarrollo de las diferentes areas
curriculares teniendo en cuenta la atencibn a las diferentes
individualidades y ritmos de aprendizaje.

e Fomento de actividades que favorezcan el trabajo colaborativo entre los
alumnos.

e Impulso al trabajo autonomo del alumno, en funcion de su nivel,
utilizando los dispositivos informaticos.

e Ampliacion de la oferta y variedad de materiales didacticos tanto al
alumnado como a las familias.

e Desarrollo del espiritu critico del alumnado frente a la informacién
obtenida a través de las TIC.

e Formacion para trabajar con seguridad y confianza en el uso de las TIC.

e Propiciamos el esfuerzo personal, la responsabilidad y la satisfaccion
gue procura el trabajo bien hecho.
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B.2.3. Modelos didacticos, metodoldégicos de referencia en el
uso de recursos y servicios digitales: principios, estrategias
generales, criterios de flujo de ensefianza/aprendizaje con TIC
(interaccién educativa y cooperativa, espacios-tiempos
presenciales y no presenciales y uso seguro).

El trabajo con los dispositivos digitales siempre estara mediatizado por el niumero de
ordenadores operativos en ese momento, el tipo de trabajo a realizar, la edad de los
alumnos e irremediablemente y en el momento actual, por la situacién sanitaria que

determina la pandemia por Covid-19.

En cuanto a los agrupamientos, si bien, defendemos la necesidad del trabajo en
cooperacién entre alumnos, actualmente no se estan llevando a cabo agrupamientos
fisicos (pequefio grupo, parejas) en los cursos de Primaria, a partir de 2°. Esperamos
gue la situacion mejore y nos permita continuar trabajando en la linea metodolégica

gue veniamos utilizando con anterioridad a la Pandemia.

No obstante, establecemos una serie de aspectos que tenemos en cuenta en el

trabajo con los alumnos cuando utilizamos estos medios:

= Existen unas normas de conducta que los alumnos conocen antes de usar los

dispositivos. Deben acostumbrarse desde el principio a respetar el material.

» Cada alumno usa siempre el mismo ordenador o Tablet, para lo cual estan

adecuadamente identificados.

= Los alumnos, en funcion de su edad, son responsables de encender, conectar
a la red, apagar y limpiar adecuadamente el dispositivo después de su uso y

recogerlo.

= En caso de detectarse cualquier incidencia en relacién al funcionamiento de
alguno de los equipos, se rellena una hoja identificando el equipo y
describiendo el hecho para entregarla a la coordinadora TIC.

= Los profesores proponen actividades previamente planificadas y que persiguen
aunar la tarea informatica con la consecucién de objetivos mas amplios en

relacion con las diversas areas curriculares.
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= En Educacion Infantil se trabaja en “Rincones” o, en todo caso, con grupos

reducidos de alumnos y contando, en la medida de lo posible con el

profesorado de apoyo.

= Enlos grupos de E. Primaria se usan las claves de educa para acceder al Aula
Virtual y a Office 365. Estos datos se entregan a los alumnos, aunque, la

experiencia nos aconseja que el tutor guarde una copia de los mismos.

= Este curso los alumnos estan participando en las jornadas formativas en Office
365, Aula Virtual, Teams y One Drive. También se establece el correo
electronico y las publicaciones en el Aula virtual como medio de comunicacion

entre el alumnado y profesorado.
B.2.4. Criterios de centro sobre la competencia digital

(secuenciacion de la competencia digital, estandares e
indicadores de evaluacion)

Los criterios de centro sobre la competencia digital, en el proceso de ensefanza y

aprendizaje, son:
» Manejar los diferentes dispositivos tecnoldgicos y las aplicaciones necesarias.
« Utilizacién de software para cubrir las necesidades de formacién y tiempo libre.

*Valerse de las posibilidades de los entornos digitales de aprendizaje: aula virtual,
Teams, OneDrive, Word online..., adquiriendo la capacidad de solventar las

situaciones problematicas con autonomia.
» Emplear las herramientas TIC para la comunicacién con otras personas.

« Utilizar sistemas de almacenamiento local (pendrive) y en la nube (OneDrive) para

organizar la informacién.

* Blusqueda de informacion conociendo que no toda la que se muestra en la red es

confiable (espiritu critico)
 Desarrollar proyectos en entornos colaborativos.

* Disefiar y realizar de forma individual y colectiva sencillas producciones, haciendo un

uso creativo de las tecnologias.
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» Desenvolverse con autonomia digital, tanto en la basqueda de informacion como en

la creacion de contenidos.

» Conocer los beneficios y los riesgos relacionados con la identidad digital y que sélo
puedo compartir ciertos tipos de informacion acerca de si mismo o de los demés en

los entornos en linea.

* Manejar y compartir archivos y contenido con los demas a través de medios
tecnoldgicos, respetando los derechos de autor.

En cada una de las programaciones didacticas del profesorado aparece desarrollada

la secuenciacién de estandares y los indicadores de evaluacion.

B.2.5. Plan de seleccién de recursos

Los recursos didacticos son un aspecto clave en el desarrollo de la practica docente,
de ahi la importancia de establecer unos criterios para su seleccién que sean
compartidos por todos los docentes de nuestro centro.

Para la seleccion de herramientas web como recurso didactico:

» Facilidad de uso.

= Refuerza o amplia el aprendizaje del alumnado.

= Permite el trabajo individual y/o el trabajo cooperativo.

= Son motivadores y adecuados a la edad del alumnado, asi como a los
contenidos trabajados.

= Son recursos actualizados y contextualizados.

» Facilitan la adquisicién de contenidos y por tanto el aprendizaje.

= Se encuentran en un entorno seguro, sin publicidad incluida ni pop-ups
referidos a contenidos violentos, sexuales o no apropiados.

Para la seleccion de material en soporte fisico:

= Relacion calidad/precio.

= Posibilidades de actualizacion de Software.

» Facilidad de instalacion de Hardware.

= Resistentes al uso continuo del alumnado.

= Seguros tanto en el disefio como en su composicion para su uso con el
alumnado.

» Facilidad de uso por parte del alumnado: pueden utilizarlos de forma
auténoma.

= Su uso debe de tener coherencia con las competencias curriculares.

= Polivalentes: Pueden ser utilizados para estimular competencias de las
diferentes areas.
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Que permita activar la imaginacion y creatividad del alumnado a través de
diferentes propuestas de uso.
Permiten fomentar el trabajo en grupo y el aprendizaje significativo de los

alumnos/as.

Fomentar la investigacion.

Estimulan el ejercicio de actividades que contribuyen al desarrollo de nuevas
habilidades, destrezas, habitos y actitudes.

Para la ensefianza teleméatica:

Facilidad de uso para alumnado-familias y profesorado.
Que permitan realizar el trabajo programado: enviar-recibir
materiales/tareas/correcciones, realizar explicaciones/tutorias, la comunicacién

fluida, rapida y eficaz.

Incluidos en la plataforma Educa.
En cualquier caso, es fundamental que cada alumno tenga en uso desde
principio de curso los datos de acceso a su cuenta de Educa y se facilite la
ensefianza de acceso a la misma a través de su ensefianza en sesiones TIC.

B.2.6.

Acciones

las TIC como
herramienta
didactica.

1. Potenciar el uso de

Propuestas de mejora

Medidas

Uso de dispositivos
digitales para el
desarrollo de
metodologias activas e
innovadoras.

Estrategias

desarrollo

La Comision TIC
coordina las propuestas
de los Interniveles.

2. Tener en cuenta
criterios pedagdgicos

Adaptar los recursos
digitales a las

Fomentar la cooperacion
docente para facilitar un

uso de las
herramientas Office
365por parte de
alumnos y
profesores.

conocimiento de las
herramientas Office 365.

e inclusivos. caracteristicas del adecuado tratamiento
alumnado. educativo a las
necesidades de cada
alumno.
3. Potenciar un mayor Fomentar el Programacion de

actividades periddicas
sobre el uso de estas
herramientas.

4. Adquisicion de
material y formacion
docente vinculada.

Formacion del
profesorado en el uso del
material adquirido (set de
audio y video) para su
incorporacion en el
proceso de ensefianza-

Realizacién de
formacion, impartida por
el CFIE, para su puesta
en practica en el aula.
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| aprendizaje.

B.3. DESARROLLO PROFESIONAL

B.3.1. Procesos para la deteccion de las necesidades
formativas del profesorado, la dinamizacion y la planificacion de
las actuaciones para el desarrollo de la competencia digital de
los docentes y del personal no docente en funcién de las
dimensiones educativa, tecnoldgicay organizativa.

Para detectar las necesidades formativas del profesorado se realizan reuniones en las
gue el responsable de formacion las recoge. Tenemos previsto la realizacion de
cuestionarios que nos informen de las mismas, tanto a principio como a final del curso
de forma mas rapida y sistematica. Es una realidad que el profesorado de los centros
va cambiando y siempre hay necesidad de formacién en esta area, ya que los
recursos y dispositivos van guedando obsoletos y nuestros conocimientos en la
materia también necesitan actualizacion. Por este motivo, uno de los puntos clave de
nuestra formacion son las TIC, ya sea para formar al alumnado, para su uso diario en
el aula o en la comunicacion con los miembros de la comunidad educativa. Para ello,
se utilizan herramientas de evaluacion mas formales (SELFIE) y otros mas informales
para detectar cuales son las necesidades reales y las inquietudes del profesorado en

cuanto a su formacion en TIC.

También, se fomenta la colaboracién entre los profesores a la hora de transmitir
conocimientos en nuevas tecnologias al resto de comparieros; de esta forma todos
obtenemos beneficio en conocimientos sobre tecnologias que poder aplicar a
posteriori en el aula, con los alumnos, en la comunicacion con las familias o en la
organizacion de trabajo diario creando recursos educativos digitales. Después de
detectar esas necesidades, se trasladan al CFIE para recibir la formacion

correspondiente en forma de seminario, grupo de trabajo o curso de formacion.
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B.3.2. Estructuracién del proceso formativo para integracion
curricular de las TIC en las areas como objeto de aprendizaje,
entorno para el aprendizaje y como medio y acceso al
aprendizaje.

La integracion curricular de las TIC en las areas de aprendizaje viene siendo tarea del
centro y del profesorado, en particular. Se establecen una serie de contenidos y
recursos digitales por cursos, apropiados a las edades del alumnado que se quieren
transmitir y que se consideran basicos para poder hacer frente a desafios informaticos
posteriores (el uso del teclado, realizacién de presentaciones, trabajos en documentos
te texto, grabaciones, uso de graficos, uso de tablas, realizaciébn de esquemas y
mapas conceptuales, etc.). Para ello, se convienen unas horas determinadas donde

podran recibir esta formacion desde las distintas areas que estén trabajando.

Del mismo modo, se crean Planes de lectura desde la plataforma de LeoCYL desde

donde se fomenta la lectura digital y se favorece la comprension lectora.

En los primeros cursos, los alumnos pueden interactuar mediante actividades online
realizadas en las pizarras digitales, asi como, dar sus primeros pasos “digitales” con
el uso de Tablet y ordenadores donde se les ensefia a mover el raton, apagado y
encendido del dispositivo, el uso del clic y doble clic, cerrado de actividades, etc.

B.3.3. Estrategias de acogida y apoyo a la integracion y
adaptacion de la comunidad educativa al contexto tecnologico-
educativo del centro.

* Plan de acogida a las familias: el equipo directivo se encarga de acoger a las
familias de nueva incorporaciéon ensefiando los espacios del centro, entre ellos,
la sala de informéatica y se les informa de los dispositivos electronicos de los
gue disponemos, asi como de los programas y proyectos relacionados con las
TIC (uso de miniportétiles en las aulas, Snappet, paneles digitales, etc.). Del
mismo modo, se les informa de los medios de comunicacion entre el centro
educativo y las familias (correo electronico educativo y Aula Virtual). Si no

conocieran el acceso y el funcionamiento del Aula Virtual se les facilita el
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acceso a manuales donde se muestran las instrucciones de acceso y uso.
Ademas, se pretende poner a su disposicion unos videos breves informativos
(“pildoras”) y presentaciones aclarando aspectos que pueden resultar Gtiles
para las familias en temas relacionados con las TIC.

Plan de acogida para el nuevo alumnado: el alumnado también es recibido
por el equipo directivo y sus tutores. Se le asigna un miniportatil o una Tablet y
se le proporciona su nombre de usuario y contrasefia, direccion de correo
electrénico educativo y se les ensefia entrar en Educacyl y todos los recursos
informaticos a su disposicion. Se fomenta la necesidad de ser responsables y
la importancia de guardar sus credenciales desde el primer dia, para que el
acceso a las aplicaciones y recursos informéticos sea lo mas dinamico posible.
Ademas, se les guia en el cuidado y buen uso de los dispositivos informaticos
mediante la difusion de las normas que tenemos que seguir en su utilizacion.
Se le puede asignar un compafiero/tutor, que le guie en cuestiones
tecnoldgicas si es que lo necesitara. El alumnado de infantil se inicia en el uso
y cuidado de los dispositivos en pequefio grupo y con supervision muy directa

por parte del profesorado.

Plan de acogida al nuevo profesorado: el profesorado que accede por
primera vez al centro es informado de la metodologia que sigue el centro en
materia TIC y en la integracion de las nuevas tecnologias en el aula. Es
importante que conozca el uso que se hace de ellas en el centro para las

comunicaciones entre el profesorado, con el alumnado y las familias:
e Aula Virtual y herramientas 365.
e Eluso de Teams para los claustros, formacion y otras reuniones.
e Meétodo Snappet en las aulas.

e El uso de los miniportatiles para desarrollar las competencias digitales

del alumnado.

e EIl manejo de los paneles interactivos y pizarras digitales, en caso de

gue lo necesitara.
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Del mismo modo, el nuevo profesorado debe realizar la formacion en TIC que

haya elegido el centro para ese curso.

Para todo esto, el equipo directivo reunira, en los primeros dias no lectivos del
curso, al profesorado de nueva incorporacion con el fin de informarle de los
proyectos y programas del centro en relacion con las TIC, asi como para
proporcionarle la informacién que pudiera necesitar para el manejo de los

recursos disponibles en el centro.

El responsable de formacion informara a lo largo del curso de la oferta de

actividades convocadas por el CFIE relativas a este contenido.

B.3.4. Organizaciéon y dinamizacion de los recursos
tecnoldgicos para la dinamizacién de la formacion del
profesorado, la coordinacion, la difusion profesional y la
creacion de materiales digitales.

Como se ha mencionado anteriormente, los recursos del centro estan a disposicion
del profesorado y se fomenta desde el equipo directivo la formacion del profesorado
en aquellos recursos digitales que se consideren eficaces y necesarios para mejorar

la comunicacion, la coordinacion y la labor docente del profesorado.

Para ello, se considera, en primer lugar, basica toda aquella formacion que favorezca
lo anteriormente citado. En segundo lugar, se crean espacios y momentos de
colaboracion del profesorado sobre aquellos conocimientos que se consideran
fundamentales para mejorar nuestra labor, ya sea de coordinacién o de docencia

directa.

La transmision de conocimientos entre docentes es fundamental en estos aspectos,
ya que enriquecen y favorecen la coordinacion, el trabajo y la comunicacion entre
docentes de diferentes niveles educativos. Para ello, estableceremos un calendario de
sesiones formativas una vez al mes para la transmision de conocimientos en nuevas
tecnologias. Del mismo modo, cuando el claustro lo considere necesario se realizaran
formaciones especificas en nuevos aspectos de nuevas tecnologias que sean

considerados necesarios para la coordinacion o la labor docente.

A través de la Comision TIC, se propondran las jornadas formativas para la creacion

de recursos y materiales digitales para utilizar en el centro con el alumnado, para
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promover la comunicacion con las familias o para informar al profesorado, alumnado y

familias de nueva incorporacion. Estos recursos digitales informativos se haran

visibles desde la Web y el Aula Virtual del centro.

B.3.5.

Propuestas de mejora e innovacion

Acciones

Medidas

Estrategias de

desarrollo

1.

Incluir en el plan
de formacién de
centro la
participacion en
Proyectos de

Innovacion.

Se facilitara la
participacién en
proyectos de
innovacién que
favorezcan la
formacion TIC del

profesorado.

Proporcionar
informacion sobre los
proyectos ofertados.
Proporcionar apoyo al
profesorado en el
desarrollo del

proyecto.

Mejorar el modo
de informacion al
profesorado y
familias sobre
las TIC utilizadas

en el centro.

Detectar las
aplicaciones que
ofrecen una mayor

dificultad de uso.

Realizacion de videos
breves, “pildoras”
informativas sobre el
uso de algunas
herramientas digitales.

Adquisicion de
material y
formacion
docente

vinculada.

Formacion del
profesorado en el
uso del material
adquirido (set de
audio y video) para
Su incorporacion en
el proceso de
ensefanza-

aprendizaje.

Realizacién de
formacion, impartida
por el CFIE, para su
puesta en practica en

el aula.

33




B.4. PROCESOS DE EVALUACION

B.4.1. Procesos educativos

B.4.1.1. Criterios, estrategias e instrumentos para la evaluacion de la
competencia digital: secuenciacion, estdndares e indicadores

Proceso de aprendizaje:

E. Infantil

Estandares de aprendizaje C EP NC

Conoce el ordenador y sus partes basicas: pantalla, ratén,
teclado y altavoces.
Enciende y apaga el ordenador.

Controla el movimiento del ratén.

Conoce el teclado.

Utiliza la PDI: dibujar, arrastrar, marcatr.

Participa en juegos y actividades ludicas y colaborativas en la
PDI.

Utiliza recursos multimedia adecuados a su edad.

Accede a un navegador de internet.

Educacion Primaria: 1°y 2°

Estandares de aprendizaje C EP NC
Conoce el ordenador y sus partes basicas: pantalla, raton,

teclado y altavoces.
Enciende y apaga el ordenador

Enciende y apaga el ordenador

Conoce el teclado: qwerty y numérico

Sabe abrir y cerrar carpetas en el escritorio.
Inicio de aplicaciones en el escritorio.

Conoce el funcionamiento basico de la PDI: dibujar, arrastrar,
marcar

Conoce las herramientas flotantes Smart: lapicero, goma de
borrar, subrayador, etc.

Participa en juegos y actividades ludicas y colaborativas en la
PDI

Utiliza recursos multimedia adecuados a su edad.



Accede a un navegador de internet.

Realiza una busqueda en un navegador de internet adecuada
a su edad.
Busca informacion de internet: uso de palabras clave.

Accede al Aula Virtual y a sus recursos
Se comunica con educacion y respeto.

Conoce y navega por la pagina web del centro.

Desarrolla una actitud positiva y critica ante el uso de las TIC

Educacion Primaria: 3°y 4°

Estandares de aprendizaje C EP NC

Conoce el ordenador y sus partes basicas: pantalla, ratén,
teclado y altavoces.

Conecta periféricos: raton, altavoces.

Introduce y extrae con seguridad una memoria USB.
Enciende y apaga el ordenador

Controla el movimiento del ratén

Conoce los botones del raton: derecho e izquierdo
Conoce el teclado: qwerty y numérico

Sabe abrir y cerrar carpetas en el escritorio.

Inicia las aplicaciones en el escritorio.

Conoce y utiliza la terminologia correcta del sistema
operativo.

Utiliza una memoria USB: abrir archivos, copiar y pegar,
etc.

Conoce el funcionamiento béasico de la PDI: dibujar,
arrastrar, marcar.
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Enciende/apaga la pantalla o cafon.

Conoce las herramientas flotantes Smart: lapicero, goma
de borrar, subrayador, etc.

Participa en juegos y actividades ladicas y colaborativas
en la PDI

Utiliza recursos multimedia adecuados a su edad.

Conoce herramientas para la solucion de problemas:
calibracion, conexion.

Accede a un navegador de internet.

Realiza una busqueda en un navegador de internet
adecuada a su edad.

Conoce y utiliza las pestafias
Busca informacion de internet: uso de palabras clave.

Accede al portal de educacién de la Junta de Castilla y
Ledn, a su area privada y zona de alumnos.

Guarda una péagina en marcadores (favoritos)
Copia textos e imagenes provenientes de internet
Conoce las funcionalidades basicas del menu superior

Identifica el teclado y su uso: teclas gwerty, numéricas,
enter, sup, espaciado, flechas.

Selecciona texto para cortar y/o copiar y pegatr.

Da formato a un texto: tipos de letras.

Utiliza correctamente las funcionalidades de las tablets
para actividades en el aula.

Accede al Aula Virtual y a sus recursos.

Conoce y respeta las normas de cortesia en la red.
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Se comunica con educacion y respeto.
Conoce y navega por la pagina web del centro.

Utiliza su correo electronico de educacion.

Conoce la proteccion basica contra malware (antivirus,
firewall de Windows)

Reconoce aplicaciones seguras para su instalacion.
Usa de forma segura las contrasefias.

Utiliza de forma responsable las TIC como medio de
comunicacion con otras personas.

Desarrolla una actitud positiva y critica ante el uso de las
TIC.

Controla el tiempo que se dedica a las TIC.
Educacion Primaria: 5°y 6°
Estandares de aprendizaje C EP NC

Conoce el ordenador y sus partes basicas: pantalla, raton,
teclado y altavoces.

Conecta periféricos: raton, altavoces.

Introduce y extrae con seguridad una memoria USB.
Enciende y apaga el ordenador

Conoce los botones del raton: derecho e izquierdo
Conoce el teclado: qwerty y numérico

Abre y cierra carpetas en el escritorio.

Inicia las aplicaciones en el escritorio.

Personaliza el escritorio.
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Utiliza la barra de herramientas: arrastrar o eliminar
elementos.

Conoce y utliza la terminologia correcta del sistema
operativo.

Utiliza una memoria USB: abrir archivos, copiar y pegar,
etc.

Guarda y recupera archivos en diferentes soportes.

Conoce el funcionamiento de la PDI: dibujar, arrastrar,
marcar.

Enciende/apaga la pantalla o cafion.

Conoce las herramientas flotantes Smart: lapicero, goma
de borrar, subrayador, etc.

Participa en juegos y actividades ludicas y colaborativas
en la PDI

Realiza presentaciones y las expone al resto del grupo.
Utiliza recursos multimedia adecuados a su edad.

Conoce herramientas para la solucibn de problemas:
calibracion, conexion.

Accede a un navegador de internet.

Realiza una busqueda en un navegador de internet
adecuada a su edad.

Conoce qué son las pestafias y abrirlas.

Busca informacion de internet: uso de palabras clave,
contrasta informacion, paginas de busqueda, etc.

Accede al portal de educacién de la Junta de Castilla y
Ledn, a su area privada y zona de alumnos.

Guarda una péagina en marcadores (favoritos).

Descarga un archivo de internet y accede a la carpeta de
“‘descargas’.
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Copia textos e imagenes provenientes de internet

Conoce las funcionalidades basicas del menu superior en
los procesadores de texto.

Identifica el teclado y su uso: teclas gwerty, numéricas,
enter, sup, espaciado, flechas.

Guarda el documento creado en diferentes formatos.
Selecciona texto para cortar y/o copiar y pegatr.
Da formato a un texto: tipos de letras, margenes, etc.

Utiliza correctamente las funcionalidades de las tablets
para actividades en el aula.

Accede al Aula Virtual y a sus recursos.

Conoce diferentes plataformas de recursos online.
Conoce y respetar las normas de cortesia en la red.
Se comunica con educacion y respeto.

Conoce y navega por la pagina web del centro.
Utiliza su correo electrénico de educacion.

Conoce la proteccion basica contra malware (antivirus,
firewall de Windows).

Reconoce aplicaciones seguras para su instalacion.
Usa de forma segura las contrasefias

Utiliza de forma responsable las TIC como medio de
comunicacién con otras personas.

Desarrolla una actitud positiva y critica ante el uso de las
TIC

Controla el tiempo que dedica a las TIC.
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Esta evaluacion se realizara al iniciar el curso, para conocer cuales son sus
conocimientos previos, a mitad del segundo trimestre para comprobar lo que han
aprendido, qué no han adquirido y planificar las actuaciones a partir de esta
informacion y al finalizar el curso, en el que veremos el grado de consecucién de la

competencia digital.

B.4.1.2. Criterios y estrategias para la evaluacion en entornos digitales
presenciales y no presenciales:

Las herramientas Tic son imprescindibles para la adquisicion de las competencias y

conocimientos por parte de nuestro alumnado.

Cuando la educacion sea no presencial, se realizara a traves del Aula Virtual y del
correo electrénico principalmente y esto estard debidamente programado en las
distintas areas por el profesor que las imparta y sera evaluado con las rubricas y

criterios establecidos.

Como herramientas digitales de evaluacién utilizamos: rabricas, videollamadas,
llamadas, cuestionarios en el aula virtual, correo electronico, pequefios proyectos

realizados con Office 365, etc.

Como instrumentos para la evaluacion de la competencia digital, utilizaremos diversos

cuestionarios.
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B.4.1.3. Valoracion de los modelos y metodologia de integracion digital
en los procesos de ensefianza.

INDICADORES i NO ¢(POR QUE?

cUso las TIC como un recurso cotidiano en el
proceso de ensefianza en las diferentes areas?

¢, Promuevo el uso de las TIC en el aula?

¢Disefio  proyectos utilizando las nuevas
tecnologias que fomenten el trabajo
colaborativo?

Tengo en cuenta las necesidades del
alumnado en la programacion de las actividades
TIC?

¢, Realizo la actividad trimestral propuesta por el
centro?

B.4.1.4. Criterios y estrategias para la evaluacion y andlisis de los
aprendizajes con tecnologias digitales.

Para evaluar los aprendizajes en TIC de nuestro alumnado, utilizaremos rabricas y

cuestionarios, asi como el acabado y exposicion de sus producciones digitales.

‘ E. Infantil

Rubrica 1 2 3

Conoce el ordenador y sus partes basicas: pantalla, raton,
teclado y altavoces.

Enciende y apaga el ordenador.

Controla el movimiento del raton.

Conoce el teclado.

Utiliza la PDI: dibujar, arrastrar, marcatr.

Participa en juegos y actividades ludicas y colaborativas en la
PDI.

Utiliza recursos multimedia adecuados a su edad.

Accede a un navegador de internet.
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Educacién Primaria; 1°y 2° _

Rubrica

Conoce el ordenador y sus partes basicas: pantalla, ratén,
teclado y altavoces.
Enciende y apaga el ordenador

Enciende y apaga el ordenador

Conoce el teclado: qwerty y numérico

Sabe abrir y cerrar carpetas en el escritorio.
Inicio de aplicaciones en el escritorio.

Conoce el funcionamiento béasico de la PDI: dibujar, arrastrar,
marcar

Conoce las herramientas flotantes Smart: lapicero, goma de
borrar, subrayador, etc.

Participa en juegos y actividades ludicas y colaborativas en la
PDI

Utiliza recursos multimedia adecuados a su edad.

Accede a un navegador de internet.

Realiza una busqueda en un navegador de internet adecuada
a su edad.
Busca informacion de internet: uso de palabras clave.

Accede al Aula Virtual y a sus recursos
Se comunica con educacion y respeto.

Conoce y navega por la pagina web del centro.

Desarrolla una actitud positiva y critica ante el uso de las TIC.

42



Educacion Primaria: 3°y 4°

Rubrica 1 2 3

Conoce el ordenador y sus partes basicas: pantalla, raton,
teclado y altavoces.

Conecta periféricos: raton, altavoces.

Introduce y extrae con seguridad una memoria USB.
Enciende y apaga el ordenador

Controla el movimiento del ratén

Conoce los botones del raton: derecho e izquierdo
Conoce el teclado: qwerty y numeérico

Sabe abrir y cerrar carpetas en el escritorio.

Inicia las aplicaciones en el escritorio.

Conoce y utiliza la terminologia correcta del sistema
operativo.

Utiliza una memoria USB: abrir archivos, copiar y pegar, etc.

Conoce el funcionamiento basico de la PDI: dibujar,
arrastrar, marcar.

Enciende/apaga la pantalla o cafion.

Conoce las herramientas flotantes Smart: lapicero, goma de
borrar, subrayador, etc.

Participa en juegos y actividades ludicas y colaborativas en
la PDI

Utiliza recursos multimedia adecuados a su edad.

Conoce herramientas para la solucion de problemas:
calibracion, conexion.

Accede a un navegador de internet.
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Realiza una busqueda en un navegador de internet
adecuada a su edad.

Conoce vy utiliza las pestafias
Busca informacion de internet: uso de palabras clave.

Accede al portal de educacion de la Junta de Castilla y Ledn,
a su area privada y zona de alumnos.

Guarda una péagina en marcadores (favoritos)
Copia textos e imagenes provenientes de internet
Conoce las funcionalidades basicas del menu superior

Identifica el teclado y su uso: teclas gwerty, numéricas, enter,
sup, espaciado, flechas.

Selecciona texto para cortar y/o copiar y pegatr.

Da formato a un texto: tipos de letras.

Utiliza correctamente las funcionalidades de las tablets para
actividades en el aula.

Accede al Aula Virtual y a sus recursos.

Conoce y respeta las normas de cortesia en la red.

Se comunica con educacion y respeto.

Conoce y navega por la pagina web del centro.

Utiliza su correo electrénico de educacion.

Conoce la proteccion béasica contra malware (antivirus,
firewall de Windows)

Reconoce aplicaciones seguras para su instalacion.

Usa de forma segura las contrasefas.
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Utiliza de forma responsable las TIC como medio de
comunicacion con otras personas.

Desarrolla una actitud positiva y critica ante el uso de las
TIC.

Controla el tiempo que se dedica a las TIC.
Educacién Primaria: 5°y 6°
Rubrica 1 2 3

Conoce el ordenador y sus partes basicas: pantalla, raton,
teclado y altavoces.

Conecta periféricos: raton, altavoces.

Introduce y extrae con seguridad una memoria USB.
Enciende y apaga el ordenador

Conoce los botones del raton: derecho e izquierdo
Conoce el teclado: qwerty y numeérico

Abre y cierra carpetas en el escritorio.

Inicia las aplicaciones en el escritorio.

Personaliza el escritorio.

Utiliza la barra de herramientas: arrastrar o eliminar
elementos.

Conoce y utiliza la terminologia correcta del sistema
operativo.

Utiliza una memoria USB: abrir archivos, copiar y pegar, etc.
Guarda y recupera archivos en diferentes soportes.

Conoce el funcionamiento de la PDI: dibujar, arrastrar,
marcar.

Enciende/apaga la pantalla o cafion.
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Conoce las herramientas flotantes Smart: lapicero, goma de
borrar, subrayador, etc.

Participa en juegos y actividades ludicas y colaborativas en
la PDI

Realiza presentaciones y las expone al resto del grupo.
Utiliza recursos multimedia adecuados a su edad.

Conoce herramientas para la solucion de problemas:
calibracion, conexion.

Accede a un navegador de internet.

Realiza una busqueda en un navegador de internet
adecuada a su edad.

Conoce qué son las pestafias y abrirlas.

Busca informacion de internet: uso de palabras clave,
contrasta informacion, paginas de basqueda, etc.

Accede al portal de educacioén de la Junta de Castilla y Leon,
a su area privada y zona de alumnos.

Guarda una péagina en marcadores (favoritos).

Descarga un archivo de internet y accede a la carpeta de
“‘descargas’.

Copia textos e imagenes provenientes de internet

Conoce las funcionalidades basicas del menu superior en los
procesadores de texto.

Identifica el teclado y su uso: teclas qwerty, numéricas, enter,
sup, espaciado, flechas.

Guarda el documento creado en diferentes formatos.
Selecciona texto para cortar y/o copiar y pegar.
Da formato a un texto: tipos de letras, margenes, etc.

Utiliza correctamente las funcionalidades de las tablets para
actividades en el aula.
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Accede al Aula Virtual y a sus recursos.

Conoce diferentes plataformas de recursos online.

Conoce y respetar las normas de cortesia en la red.

Se comunica con educacion y respeto.
Conoce y navega por la pagina web del centro.

Utiliza su correo electrénico de educacion.

Conoce la proteccion béasica contra malware (antivirus,

firewall de Windows).

Reconoce aplicaciones seguras para su instalacion.

Usa de forma segura las contrasefias

Utiliza de forma responsable las TIC como medio de

comunicacion con otras personas.

Desarrolla una actitud positiva y critica ante el uso de las TIC

Controla el tiempo que se dedica a las TIC.

B.4.2. Procesos organizativos

INDICADORES

El centro cuenta con wuna estructura
organizativa en TIC con sus funciones
definidas.

CONSEGUIDO

EN PROCESO

El centro integra en TIC al nuevo profesorado,
familias, alumnado, etc.

El centro asegura la proteccion vy
confidencialidad de los datos de tipo
administrativo y educativo.

El centro establece directrices de actuacion
comunes para la gestién y organizacion de los
procesos tecnoldgicos.
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B.4.3. Procesos tecnologicos-didacticos

INDICADORES CONSEGUIDO EN PROCESO
Se solucionan las incidencias de manera
eficiente.
La  conexion a internet  funciona
adecuadamente.
Se usan los dispositivos digitales en el aula y
en el centro.
Se usa con regularidad el aula de
informética.
Se usan asiduamente las pizarras digitales,
asi como los paneles digitales.

B.4.4. Propuestas de mejora e innovacion

Estrategias de

Acciones Medidas
desarrollo

1. Planificar las Profundizar en el | Delimitar las tareas
actuaciones parala | conocimiento de las | que permiten al
evaluacion tecnologias y en los | alumnado adquirir las
competencial en cinco bloques de | capacidades objeto de
todos los procesos | desarrollo de la | evaluacion.
de ensefanza- competencia digital. Desarrollo de rubricas
aprendizaje de evaluacion de la
utilizando los competencia digital.
recursos
tecnoldgicos.

B.5. CONTENIDOS Y CURRICULOS

B.5.1. Integracion curricular de las TIC en las areas

En nuestro centro hay una real integracion curricular de las TIC en todas las areas a
través de sus programaciones didacticas. De esta manera, se contempla en los
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contenidos curriculares de todas las asignaturas la adquisicion de la competencia

digital, a veces de manera mas directa y otras de forma complementaria.

El trabajo de las TIC en el proceso de ensefianza y aprendizaje se considera a traves

de tres dimensiones:
- Como objeto de aprendizaje: conociendo, utilizando y comprendiendo las TIC.

- Como aprendizaje del medio: mediante la adquisicion de las competencias

digitales a través de recursos digitales.

- Como medio para el acceso al aprendizaje: siendo un medio facilitador del
aprendizaje y de la atencién a la diversidad, promoviendo la equidad educativa.

B.5.2. Secuenciacion de contenidos curriculares para la
adquisicion de la competencia digital

Tal como se establece en el Decreto 26/2016, de 21 de julio, por el que se establece
el curriculo y se regula la implantacion, evaluacion y desarrollo de la Educacion
Primaria en la Comunidad de Castilla y Ledn, desde las programaciones didacticas y
el proyecto curricular se contextualiza la adquisicién de la competencia digital en cada
una de las areas y niveles de la educacién infantil y primaria en el proceso de

ensefianza y aprendizaje.

| EDUCACION INFANTIL: 3 -5 ANOS

BLOQUE DE | OBJETIVOS RECURSOS
CONTENIDOS UTILIZADOS
El ordenador y sus | Conocer el ordenador y | Ordenador y periféricos
componentes sus partes basicas:
pantalla, ratén, teclado y
altavoces.
Funcionalidades bésicas | Encender y apagar el | Ordenador y periféricos.
ordenador.
Controlar el movimiento
del raton.
Conocer los botones del
raton.
Conocer el teclado:
QWERTY y numérico
La pizarra digital Conocer el | Pizarra digital y diferentes
funcionamiento basico de | recursos  digitales e
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la PDI: dibujar, arrastrar,
marcar.

Conocer las herramientas
flotantes Smart: lapicero,
goma de borrar,
subrayador, etc.

Participar en juegos vy
actividades lddicas vy
colaborativas en la PDI.

Utilizar recursos
multimedia adecuados a
su edad.

interactivos.

Software del ordenador:
la red y sus funciones

Acceder a un navegador
de internet.

Realizar una busqueda
en un navegador de
internet adecuada a su
edad.

Exploradores de internet.

Usar de forma segura las
contrasefas

Desarrollar una actitud
positiva y critica ante el
uso de las TIC.

Controlar el tiempo que
se dedica a las TIC.

Conocer qué son las

pestafias y abrirlas.
Seguridad 'y buenas | Conocer la proteccion | Software, ordenador vy
actitudes en el uso de las | basica contra malware | otros recursos digitales.
TIC (antivirus, firewall de

Windows)

Reconocer aplicaciones

seguras para su

instalacion.

EDUCACION PRIMARIA: 1° Y 2° DE PRIMARIA

pantalla, ratén, teclado y

BLOQUE DE | OBJETIVOS RECURSOS
CONTENIDOS UTILIZADOS

El ordenador y sus | Conocer el ordenador y | Ordenador y periféricos
componentes sus partes basicas:
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altavoces.

Funcionalidades basicas

Encender y apagar el
ordenador
Controlar el movimiento
del raton.
Conocer los botones del
raton: derecho e
izquierdo

Conocer el teclado:

gwerty y numérico

Abrir y cerrar carpetas en
el escritorio.

Inicio de aplicaciones en
el escritorio.

Ordenador y periféricos

La pizarra digital

Conocer e
funcionamiento basico de
la PDI: dibujar, arrastrar,
marcar.

Conocer las herramientas
flotantes Smart: lapicero,
goma de borrar,
subrayador, etc.

Participar en juegos Yy
actividades ludicas vy
colaborativas en la PDI

Utilizar recursos
multimedia adecuados a
su edad.

Conocer herramientas
para la solucion de
problemas: calibracion,
conexion.

Pizarra digital y diferentes
recursos  digitales e
interactivos.

Software del ordenador:
la red y sus funciones

Acceder a un navegador
de internet.

Realizar una busqueda
en un navegador de
internet adecuada a su
edad.

Conocer qué son las
pestafas y abrirlas.
Buscar informacion de

internet: uso de palabras
clave.

Exploradores de internet.
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Software del ordenador:
procesadores de texto

las
basicas

Conocer
funcionalidades
del menu superior
Identificar el teclado y su
uso: teclas gwerty,
numéricas, enter, sup,
espaciado, flechas.

Procesadores de texto.

La comunicacion digital

Acceder al Aula Virtual y
a sus recursos

Conocer y respetar las
normas de cortesia en la
red.

Comunicarse
educacion y respeto.

con

Conocer y navegar por la
pagina web del centro.

Recursos digitales online.

Seguridad 'y buenas
actitudes en el uso de las
TIC

Conocer la proteccion
basica contra malware

(antivirus, firewall de
Windows)

Reconocer aplicaciones
seguras para su
instalacion.

Usar de forma segura las
contrasefnas

Desarrollar una actitud
positiva y critica ante el
uso de las TIC

Controla el tiempo que se
dedicaalas TIC

Software, ordenador y
otros recursos digitales.

‘ EDUCACION PRIMARIA: 3° Y 4° DE PRIMARIA

BLOQUE DE | OBJETIVOS RECURSOS
CONTENIDOS UTILIZADOS

El ordenador y sus | Conocer el ordenador y | Ordenador y periféricos
componentes sus partes basicas:

pantalla, ratén, teclado y
altavoces.

Conectar periféricos:
raton, altavoces.

Introducir y extraer con
seguridad una memoria
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USB.

Funcionalidades basicas

Encender y apagar el
ordenador
Controlar el movimiento
del raton.
Conocer los botones del
raton: derecho e
izquierdo

Conocer el teclado:

gwerty y numérico

Abrir y cerrar carpetas en
el escritorio.

Inicio de aplicaciones en
el escritorio.

Conocer vy utilizar la
terminologia correcta del
sistema operativo.

Ordenador y periféricos

Utilizar una  memoria
USB: abrir archivos,
copiar y pegar, etc.
La pizarra digital Conocer el | Pizarra digital y diferentes

funcionamiento basico de
la PDI: dibujar, arrastrar,
marcar.

Encender/apagar la
pantalla o cafién.

Conocer las herramientas
flotantes Smart: lapicero,
goma de borrar,
subrayador, etc.

Participar en juegos Yy
actividades ludicas vy
colaborativas en la PDI

Utilizar recursos
multimedia adecuados a
su edad.

Conocer herramientas
para la solucibn de
problemas: calibracion,
conexion.

recursos
interactivos.

digitales e

Software del ordenador:
la red y sus funciones

Acceder a un navegador
de internet.

Exploradores de internet.
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Realizar una busqueda
en un navegador de
internet adecuada a su
edad.

Conocer qué son las
pestafas y abrirlas.
Buscar informacion de

internet: uso de palabras
clave.

Acceder al portal de
educacion de la Junta de
Castilla y Ledn, a su area
privada y zona de
alumnos.

Guardar una pagina en
marcadores (favoritos)

Copiar textos e imagenes
provenientes de internet

Software del ordenador:
procesadores de texto

Conocer las
funcionalidades basicas
del menu superior

Identificar el teclado y su

uso: teclas gwerty,
numéricas, enter, sup,
espaciado, flechas.

Seleccionar texto para

cortar y/o copiar y pegar.

Dar formato a un texto:
tipos de letras.

Procesadores de texto.

Otro harware: tablets

Snappet

Utilizar correctamente las
funcionalidades de las
tablets para actividades
en el aula.

Tablet Snappet

La comunicacion digital

Acceder al Aula Virtual y
a sus recursos.

Conocer y respetar las
normas de cortesia en la
red.

Comunicarse
educacion y respeto.

con

Conocer y navegar por la
pagina web del centro.

Recursos digitales online.
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Utilizar su correo
electréonico de educacion.

Seguridad 'y buenas
actitudes en el uso de las
TIC

Conocer la proteccion
basica contra malware
(antivirus, firewall de
Windows)

Reconocer aplicaciones
seguras para su
instalacion.

Usar de forma segura las
contrasenas.

Utilizar de forma
responsable las TIC
como medio de
comunicacion con otras
personas.

Desarrollar una actitud

positiva y critica ante el
uso de las TIC.

Controla el tiempo que se
dedica a las TIC.

Software, ordenador
otros recursos digitales.

y

‘ EDUCACION PRIMARIA: 5° Y 6° DE PRIMARIA

BLOQUE DE | OBJETIVOS RECURSOS
CONTENIDOS UTILIZADOS

El ordenador y sus | Conocer el ordenador y | Ordenador y periféricos
componentes sus partes basicas:

pantalla, ratén, teclado y
altavoces.

Conectar periféricos:
raton, altavoces.

Introducir y extraer con
seguridad una memoria
USB.

Funcionalidades basicas

Encender y apagar el
ordenador
Controlar el movimiento
del ratén.
Conocer los botones del
raton: derecho e
izquierdo

Conocer el teclado:

Ordenador y periféricos
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gwerty y numérico

Abrir y cerrar carpetas en
el escritorio.

Inicio de aplicaciones en
el escritorio.

Personalizar el escritorio.

Barra de herramientas:

arrastrar 0 eliminar
elementos.
Conocer vy utilizar la

terminologia correcta del
sistema operativo.

Utilizar una memoria
USB: abrir archivos,
copiar y pegar, etc.
Guardar 'y recuperar
archivos en diferentes
soportes.
La pizarra digital. Conocer el | Pizarra digital y diferentes

El panel interactivo

funcionamiento de la PDI:
dibujar, arrastrar, marcar.

Encender/apagar la
pantalla o cafion.

Conocer las herramientas
flotantes Smart: lapicero,
goma de borrar,
subrayador, etc.

Participar en juegos vy
actividades ludicas vy
colaborativas en la PDI

Realizar presentaciones y
exponerlas al resto del

grupo.

Utilizar recursos
multimedia adecuados a
su edad.

Conocer herramientas
para la solucibn de
problemas: calibracion,
conexion.

recursos
interactivos.

digitales e

Software del ordenador:
internet y sus funciones

Acceder a un navegador
de internet.

Exploradores de internet.

56



Realizar una busqueda
en un navegador de
internet adecuada a su
edad.

Conocer qué son las
pestafas y abrirlas.

Buscar informacion de
internet: uso de palabras
clave, contrasta
informacién, paginas de
busqueda, etc.

Acceder al portal de
educacion de la Junta de
Castilla y Ledn, a su area
privada y zona de
alumnos.

Guardar una pagina en
marcadores (favoritos).

Descarga un archivo de
internet y accede a la
carpeta de “descargas”.

Copiar textos e imagenes
provenientes de internet

Software del ordenador:
procesadores de texto

Conocer las
funcionalidades basicas
del menu superior

Identificar el teclado y su
uso: teclas qwerty,
numéricas, enter, sup,
espaciado, flechas.

Guardar el documento
creado en diferentes
formatos.

Seleccionar texto para
cortar y/o copiar y pegar.

Dar formato a un texto:
tipos de letras, margenes,
etc.

Procesadores de texto.

Otro  harware:
Shappet

tablets

Utilizar correctamente las
funcionalidades de las
tablets para actividades
en el aula.

Tablets Snappet
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La comunicacion digital

Acceder al Aula Virtual y
a sus recursos.

Conocer diferentes
plataformas de recursos
online.

Conocer y respetar las
normas de cortesia en la
red.

Comunicarse
educacion y respeto.

con

Conocer y navegar por la
pagina web del centro.

Utilizar su correo
electrénico de educacion.

Recursos digitales online

Seguridad 'y buenas
actitudes en el uso de las
TIC

Conocer la proteccion
basica contra malware
(antivirus, firewall de
Windows)

Reconocer aplicaciones
seguras para su
instalacion.

Usar de forma segura las
contrasenas

Utilizar de forma
responsable las TIC
como medio de
comunicaciéon con otras
personas.

Desarrollar una actitud

positiva y critica ante el
uso de las TIC

Controlar el tiempo que
se dedica a las TIC.

Software, ordenador vy
otros recursos digitales.

58



B.5.3. Estructuracion y acceso alos contenidos, recursos
didacticos digitales y servicios para el aprendizaje

En nuestro centro potenciamos el uso de la pagina web como una herramienta de uso
diario para los alumnos y las familias, donde pueden consultar informacion relevante,
documentacion de interés y recursos didacticos. En dicha web también se informa de

las noticias y actualidad del centro, festividades, enlaces de interés, etc.

Las familias de educacién infantil, ademas, utilizan el blog gestionado por las tutoras
de dichos niveles. En dicho blog pueden seguir el dia a dia de sus hijos y encontrar
diferentes recursos didacticos. Incluye secciones donde se muestran ambientes de
aprendizaje y el dia a dia del huerto escolar, gestionado por los alumnos de infantil

junto a sus profesoras.

De igual manera, en educacion primaria funcionan diferentes blogs y se trata de
aprovechar el Aula Virtual con los alumnos como refuerzo y potenciacion de los
aprendizajes en las diferentes asignaturas. Ademas, desde este curso se utiliza la

plataforma Snappet para las asignaturas de Lengua, Matematicas e inglés.

Asimismo, se potencia el uso de la plataforma virtual LeoCyL como biblioteca escolar
digital y las herramientas de Office365 para la comunicacion virtual con los

profesores.

Para facilitar el acceso a todos estos recursos y otros que se consideran necesarios y
utiles, el profesorado esta trabajando en la mejora de la organizacién y acceso a los

mismos con la creacion de repositorios utilizando la herramienta “ Symbaloo”.
Criterios comunes para la seleccién de contenidos y recursos digitales:

B.5.4. Propuestas de mejora

Estrategias de

Acciones
desarrollo
1. Continuar Difundir y fomentar el | - Seguimiento del
impulsando la uso de los repositorios horario establecido

para el uso de las

integracion curricular | de recursos creados TIC en el aula.
de las TIC. tanto para docentes|_. Aymentar los
como para alumnos. tiempos de

disponibilidad para
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el uso por parte del

alumnado.

2. Ampliacién de los Incluirlos en los Impulso a la
recursos TIC repositorios y en participacion en
generados por el archivos compartidos actividades
profesorado. en OneDrive. formativas.

Establecimiento
de equipos para
la creacion de

contenidos.
Adquisicion de nuevo | Formacion del Realizacion de
material (set de audio | profesorado en el uso formacion,
y video) y formacién | del material adquirido impartida por el
docente vinculada. para su incorporacion CFIE, para su
en el proceso de puesta en practica
ensefianza- en el aula.
aprendizaje. Formacion por
Creacion repositorio parte del
de recursos. profesorado del
centro.

B.6. COLABORACION, TRABAJO EN RED E INTERACCION SOCIAL

B.6.1. Definicion del contexto del entorno de colaboraciéon y
comunicacion de la comunidad educativa.

Como anteriormente se mencionaba, nuestro centro cuenta con una pagina Web
actualizada y en activo con acceso publico a todos los usuarios del centro. Debido a la
situacion de pandemia vivida desde el curso escolar 2019-2020, las consultas a esta
pagina, por parte de las familias, han experimentado un notable aumento, siendo ya
un medio de comunicacién asumido por una gran mayoria. En la actualidad se sigue
publicando informacion, convocatorias, novedades, informacion sobre el trabajo que
se realiza en el centro y todo aquello que se considere de interés para nuestra
comunidad educativa. Ademas, se ha proporcionado a las familias un cédigo QR que

facilita el acceso a la pagina del centro.

Decir que la comunicacion de los tutores con las familias a través del correo
electronico corporativo es diaria. También los alumnos de los cursos superiores estan
familiarizados con su uso, enviando trabajos a los tutores o cualquier comunicacién

gue consideren necesario transmitir.
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Por otra parte, el centro cuenta con un perfil en Twitter, Facebook e Instagram donde

se hace eco de las actividades destacadas que realizan los alumnos.

Finalmente, la comunicacién entre profesores se realiza de manera habitual a través

de la plataforma Office 365 corporativa, donde a través de Teams se realizan

claustros virtuales, se comparten documentos de interés y se trabaja de forma

colaborativa en la elaboracién de diferentes proyectos.

B.6.2. Estructura del flujo de interaccion, colaboracion y
comunicacion de la comunidad educativa.

Entre profesorado y alumnado: al comienzo de curso, o cuando un alumno
nuevo llega al centro, se le facilita su cuenta y contrasefia de usurario de
Educacyl. A través de esta plataforma se potencia el uso del correo electrénico
y la aplicacion Teams. Este uso esta generalizado a partir de tercero de
primaria, siendo uno de los objetivos a cumplir proximamente con el resto de

los niveles de educacién primaria.

Entre alumnos: actualmente se comunican a través del correo electrénico v,
en algun grupo, se utiliza los grupos Teams, aunque no es la principal via de

comunicacion.

Entre equipo directivo y profesorado: Las herramientas del Portal de
Educacién de la Junta de Castilla y Ledn son utilizadas para la publicaciéon de
archivos, el uso del correo electrénico, formularios Forms, reuniones a través

de Teams, etc.

Entre profesorado y comunidad educativa: la comunicacion con las familias
se realiza generalmente a través de teléfono o correo electronico. También a

través de la pagina Web y Twitter se establecen cauces de interaccion.

B.6.3. Criterios y protocolos de colaboracién e interaccion.

La situacion vivida durante el curso escolar 2019 — 2020, que forz6 a llevar a cabo los

procesos de enseflanza y aprendizaje de manera telematica, deja patente la

importancia de establecer ciertos protocolos y criterios de colaboracién e interaccion:

Colaboracién e interacciéon con el alumnado: Es fundamental que los

alumnos y sus familias conozcan el entorno Office365 que provee la Junta de
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Castilla y Leon, especialmente a partir de tercero de educacion primaria. Para
ello, los tutores se aseguraran al principio del curso (o cuando un alumno se
incorpora al centro) de que los alumnos conozcan su usuario y contrasefa vy,
ademas, la apunten en la agenda en la primera pagina para poder consultarla
tanto en el colegio como en su hogar, y asi acceder a todos los servicios de

esta herramienta.

De igual manera, es fundamental que los alumnos conozcan, sepan acceder y

utilizar el aula virtual de su grupo.

Los alumnos y sus familias conocen el email corporativo de su tutor/a y otros
profesores que les dan clase, de tal manera que pueden comunicarse sin

dificultad con ellos.

- Colaboracién e interaccién con el profesorado: las comunicaciones
habituales entre el profesorado se realizan a través del correo electronico
corporativo. Asimismo, se comparten documentos de importancia tanto a través

del correo electrénico como por la plataforma Office365.

En esta plataforma, ademas de compartir archivos, se realizan claustros
virtuales y otras reuniones utilizandose el calendario para marcar el dia y la

hora de dichas reuniones.

- Colaboracién e interacciéon con las familias e instituciones: para todo tipo
de comunicaciones se utiliza siempre el correo electronico corporativo. Cuando
se trata de comunicaciones oficiales con las instituciones, dicho correo

electronico es el del centro, gestionado Unicamente por el equipo directivo.

También la pagina Web del centro y el perfil de Twitter, gestionados por un
miembro de la comisiébn TIC y el equipo directivo, sirve de medio de

comunicacién con las familias.
B.6.4. Diagnostico y valoracion de la estructura, la

organizacion y los servicios de colaboracion e interaccién

La comunicacion es muy fluida entre el profesorado y entre éste y otros miembros de
la comunidad educativa, siendo asi facil de detectar los aspectos positivos y puntos

débiles en el uso de las TIC.
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El uso de la pagina Web del centro, de la plataforma Office365 y de los blogs
(especialmente el dedicado a la educacion infantil) son siempre valorados muy
positivamente por toda la comunidad educativa. Estas plataformas se mantienen

siempre actualizadas y bien atendidas por sus responsables.

El fomento de la utilizacion del correo electronico para la comunicacion entre las
familias — profesores o entre los miembros del claustro también es valorada muy
positivamente, pues su uso se ha generalizado practicamente a diario y la

comunicacion es muy agil a través de este medio.

B.6.5. Propuestas de mejora

Acciones

Estrategias de

desarrollo

1. Mantener los canales

interactivos de
colaboracion entre

Utilizar todo tipo de

colaboracion y
comunicacion que nos

Fomentar la
formacién en el uso
de las herramientas

los miembros de la permiten las TIC de Office 365.
comunidad
educativa.
2. Fomentarelusodel |- UsodelAulavirtual |- Formaciony
Aula Virtual. para trabajo colaboracion
interactivo del docente.

alumnado.

- Uso del Aula
Virtual para
comunicacién con
el alumnado vy la
propuesta de
tareas.

- Formacion a las
familias para el
acceso al Aula
Virtual.

3. Fomento del uso de
la Web del centro

- Mejorar la
presentacion de las
informaciones
publicadas (facil
acceso y formato
atractivo y simple)

- Seguir con la
actualizacion de
la Web del centro.

- Establecer cauces
para recoger las
sugerencias de
mejora.
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B.7. INFRAESTRUCTURA

La infraestructura tecnoldgica del centro aparece ya descrita en el punto

B.1.3 de este documento.

B.7.1.

Acciones

Propuestas de mejora

Estrategias de

desarrollo

1. Renovar los equipos .
gue no funcionen o

Llevar un  control
trimestral y anual de

Realizar un inventario
de Tics en el centro y

seguridad del
software de los
dispositivos por parte
del responsable TIC.

periédicamente, el
software instalado en
los equipos y que, no
siendo ya necesario,
ralentiza su
funcionamiento.

gue hayan quedado todos los equipos y actualizarlo trimestral
obsoletos. dispositivos del centro. 0 anualmente (segun
e Renovar aquellos lo establezca la
equipos que  han comision Tic).
guedado obsoletos y | e Actualizacion  anual
ya no admiten nuevas del inventario.
actualizaciones ni
aplicaciones.
2. Control de la ¢ Revisar, ¢ Revisién periédica de

los dispositivos para
proceder a su limpieza,
previo aviso a los
profesores para que
puedan preservar su
trabajo.

Al finalizar cada curso
escolar, los profesores
eliminaran archivos,
programas,
aplicaciones...
innecesarios de cara al
correcto
funcionamiento antes
de guardarse para el
CUrso siguiente.

prioridades y
necesidades
tecnolégicas del
centro a partir de las
demandas existentes.

3. Establecer las .

El responsable TIC
recogera las
necesidades
tecnolégicas y las
presentard ante la
Comisién TIC para su
valoracion y gestion.

Renovacioén y/o
adquisicion de material
tecnolégico en funcion
del orden de prioridad
establecido en la
comision TIC.
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4. Adquisicion de nuevo | e Elresponsable TIC e Renovacion y/o

material (set de audio recogera las adquisicion de nuevo

y video) y formacion necesidades material tecnoldgico

docente vinculada. surgidas de los en funcion del orden
nuevos materiales de prioridad
adquiridos y las establecido en la
presentard ante la comision TIC.

Comision TIC para
su valoracion y
gestion.

B.8. SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

B.8.1. Estructura organizativa de seguridad y responsabilidad
sobre la seguridad, datos, documentos institucionales y
recursos de aprendizaje y ensefianza.

En nuestro centro seguimos el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril, relativo a la proteccidon de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos,
Reglamento General de Proteccién de Datos (RGDP).

Los datos oficiales y privados son custodiados en la Secretaria del Centro y
realizamos mensualmente copias de seguridad de los programas de gestion (GECE y

Colegios) que se almacenan en OneDrive y en un dispositivo externo.

El Equipo directivo es el responsable y garante de la seguridad de los datos

personales y documentos institucionales.

La coordinadora TIC, a nivel general, junto con el profesorado, a nivel de aula, son
responsables de recursos para los procesos de ensefianza y del correcto uso de los

equipos presentes en ellas.

El protocolo de actuacidon ante situaciones de riesgo o incidencias que afecten a la

seguridad digital es el siguiente:

e Deteccion e identificacion del incidente (comunicar a responsable TIC o equipo
directivo).

e Contenery frenar el incidente (deshabilitar servicios o desconectar de la red).
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Resolucién de la incidencia (instalacion de parches de seguridad o cambios en
los cortafuegos) y recuperacion de datos de las copias de seguridad, cambios
de contrasefia o sustitucion de componentes afectados.

Documentacion de las actuaciones llevadas a cabo.

B.8.2. Descripcion del contexto de almacenamiento y
custodia de datos académicos, didacticos y documentales.

En los dispositivos de Direccion se almacenan los datos de manera continua y
se realizan copias de seguridad de los contenidos con frecuencia, al menos
una vez al mes. Estas copias de seguridad se hacen, como ya hemos dicho en
OnebDrive de Office 365 proporcionado por la Consejeria de Educacion y en un
disco duro externo. A estos datos solo tienen acceso los miembros del Equipo
Directivo a través de una clave. A Stilus solamente puede acceder el Equipo
directivo con su usuario y contrasefia; en ocasiones se habilitan permisos para
algun docente que colabora con el Equipo directivo, por ejemplo, en el

programa Releo Plus.

Ademas, el equipo de Secretaria donde se encuentran los programas de
gestion del centro estad conectado con la Consejeria de Educacion y se envian
copias de seguridad regularmente. La propia Consejeria extrae datos

periddicamente.

En el ordenador de la biblioteca también hacemos copias del programa de
gestion “ABIES” con los fondos bibliograficos, los préstamos, datos de lectores.

Sdélo el responsable de biblioteca y el Equipo directivo conocen las claves.

Los ordenadores de dependencias comunes, aulas, salas de profesores, etc.,
presentan particiones del disco duro a las que solo se puede acceder con
contrasefla. Los docentes utilizan el espacio de OneDrive de su cuenta

personal de Consejeria.

B.8.3. Estrategia de seguridad de servicios, redes y equipos.

La seguridad esta basada en el uso de contrasefias de acceso y programas
antivirus en los ordenadores de Direccion, que son los que tienen los planes y
datos de naturaleza privada y, por ello, mas sensible. Dichas contrasefas se

cambian anualmente, a comienzo de curso. Todo esto se combina con la
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existencia de copias de seguridad periddicas custodiadas por el Equipo

directivo.

Cada alumno y familia custodian sus contrasefias personales de su cuenta
educa que se les entrega a comienzo de curso o cuando se incorporan al

centro. En los cursos mas bajos, el tutor custodia una copia de estos.

Profesorado y alumnado usan su cuenta corporativa de educa para sus

comunicaciones oficiales.

Se insiste para que no se haga uso de la opcién de guardar contrasefia en el

uso de las cuentas en dispositivos del centro.

No se publican datos personales de ningin miembro de la comunidad
educativa ni se emiten declaraciones u opiniones personales. Mostramos
nuestro trabajo y las noticias que consideramos de interés para nuestra

comunidad educativa.

El acceso de los alumnos al Aula Virtual se realiza con sus datos personales e

intransferibles de la cuenta educativa.

No esta permitido instalar ningun producto informatico o APP en los
dispositivos del centro sin previa autorizacién de la coordinadora TIC. De forma
general todas las aplicaciones necesarias para el desempefio de la labor

docente seran autorizadas por la coordinadora TIC.
Los portatiles de aula son responsabilidad del tutor de este.

En caso de averia de los dispositivos digitales se comunica la incidencia a la
responsable TIC que resuelve, si es posible, o traslada al servicio de

mantenimiento del centro para su reparacion.

Los miniportatiles de uso compartido, las Tabletas y los miniordenadores de
Snappet se guardaran en el lugar destinado para ello y bajo llave al finalizar la

jornada lectiva.

Al finalizar cada curso se pide a los profesores que eliminen descargas y

documentos que no vayan a utilizar o que ya no necesiten.
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B.8.4. Actuaciones de formacién y concienciacion de
usuarios de los servicios de centro.

e En los periodos lectivos en los que empleamos las TIC se trabajan con los
alumnos, contenidos de seguridad, tales como la importancia del antivirus, la
busqueda en la Web y las politicas de cookies, los mensajes engafiosos y la

necesidad de no proporcionar datos personales.

e Especialmente en los cursos superiores y a través de talleres que solicitamos a
distintas instituciones como Policia Nacional, Ayuntamiento de Valladolid, etc.
concienciamos a nuestros alumnos de la repercusion que tiene su actividad en

la red y la importancia de su identidad digital.

e En todos los cursos de Primaria se imparten contenidos, adaptados a la edad

de los alumnos, sobre la propiedad intelectual y los derechos de autor.

e Participamos en la Celebracion del Dia Internacional de la Internet Segura (2°
dia de la 22 semana del segundo mes del afio) participando en las actividades

que se proponen.

e Se realizan diferentes actividades para concienciar a las familias del uso
correcto de datos, imagenes, asi como del acceso a contenidos inapropiados
en la red (sistemas de control parental). Difundimos guias sencillas sobre el
uso adecuado de las TIC a las familias, accesibles también desde la pagina

Web del centro.

e Para todos los miembros de la comunidad educativa se tendra en cuenta lo
dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos. Por ello se
recogera el consentimiento expreso para el tratamiento de datos/imagen/voz de
acuerdo al modelo facilitado por la Direccidon General de Politica Educativa

Escolar.

B.8.5. Identidad y huella digital del centro en Internet

La identidad digital hace referencia a la imagen que proyectamos de nuestro centro a
través de las redes. Logicamente esta imagen es de gran importancia para todos y

por eso nuestra identidad digital se basa en el respeto, en la educaciéon, en la
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informacién y la comunicacion, priorizando la muestra del trabajo que se realiza en
nuestro colegio y procurando fomentar la implicacion de nuestras familias en todo el

proceso educativo.

B.8.6. Propuestas de mejora

Acciones

Estrategias de

desarrollo

1. Formaciény
concienciacion en
proteccion de datos

Participacion en las
formaciones
disponibles en
diferentes medios
institucionales.
Promover la
participacion en
talleres formativos
para los diferentes
miembros de la
comunidad educativa.

Planificar en la PGA
las medidas a
desarrollar para
temporalizaras e
incluirlas en las
programaciones
didacticas.

2. Revisar y actualizar
en el RRI las
actuaciones a
realizar para los
casos de uso
inadecuado de
dispositivos y
Servicios.

3. Continuar
fomentando el uso
seguro de Internet
entre familias y
alumnado

Incluir actuaciones en
el Plan de accién
tutorial.

Difusiébn de guias e
iniciativas entre el
alumnado y las
familias del centro.
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C. PLAN DE ACCION

C.1. OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION

Planteamos ahora los objetivos de nuestro plan de accidbn en cada una de las

dimensiones siguientes:

C.1.1. Objetivos de la dimensidon educativa.

e Fomentar el empleo de las TIC como herramientas de trabajo en el proceso de

ensefanza-aprendizajes, utilizandolas de forma activa por parte del alumnado.

e Promover el uso de los medios informaticos, facilitando el acceso a los mismos
tanto al alumnado como a las familias, como medio de apoyo y refuerzo en sus

aprendizajes.

e Creacion de repositorio de facil acceso sobre Webs que puedan utilizar los
alumnos para reforzar los aprendizajes trabajados en clase de una forma

lUdica.

e Mejorar la inclusion del alumnado a través del uso de las TIC mediante la

adaptacion de contenidos a las necesidades individuales de estos alumnos.

e Facilitar la busqueda de informacion y el tratamiento critico de la misma en

Internet.

e Fomentar un uso seguro y responsable, advirtiendo de los riesgos que pueden

derivarse de un uso inadecuado.

e Utilizar los dispositivos digitales como medio de investigacion para elaborar

pequefios proyectos individuales o colectivos.

e Utilizar los dispositivos digitales como medio para potenciar la creacion y la

expresion personal de ideas.

e Fomentar el uso de las herramientas TIC para la evaluacion y autoevaluacion

del alumnado a partir de las tareas realizadas en clase.
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Promover la creacion y uso de espacios Web colaborativos tanto para el
alumnado como para el profesorado, aplicables a la ensefianza presencial o a

distancia: herramientas de Office 365 y Aula Virtual.

Utilizar las TIC como medio de perfeccionar la actividad docente y promover un
cambio metodolégico usando todos los recursos que nos ofrecen en cuanto a

presentacion de contenidos, ABP, ABJ, cooperacion y evaluacion.
Continuar y facilitar la formaciéon TIC del profesorado.

Fomentar la creacién y uso compartido de materiales y contenidos digitales por

parte del profesorado.

Cc.1.2. Objetivos de la dimensidn organizativa.

Intensificar el uso de las TIC en los procesos administrativos de centro,
unificando el formato de los documentos del centro y de las informaciones

digitalizdndolos al méaximo.

Continuar con el proceso de actualizacion continua de la informacion,
documentacion y los datos de las diferentes aplicaciones informaticas de la
administracion: Programa Colegios, GECE, Releo Plus, aplicaciones de Stilus:
convivencia escolar, gestion casos Covid-19, admision del alumnado,

Comedores escolares, Madrugadores etc.

Seguir prestando especial atencion a la proteccion de datos en todos los

ambitos escolares.

Potenciar el uso del correo y las redes sociales como medio de comunicacion

de gran inmediatez con las familias.

Fomentar el uso de aplicaciones para rellenar formularios, comunicaciones,

justificantes, evaluaciones etc.

Impulsar la consulta a la Pagina Web del centro como lugar referente en cuanto
a la informacion de interés para la comunidad educativa manteniéndola

actualizada en todo momento.
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Facilitar la acogida de nuevo profesorado, alumnado y familias a través de los
planes que hemos elaborado con esta finalidad.

Actualizar periddicamente los planes de acogida con el fin de que se

contemplen las nuevas realidades e incorporar nuevos medios de difusion.

Impulsar el uso de las TIC por parte de los docentes en sus tareas cotidianas
en la actividad del centro: programaciones, planes, comunicaciones, memorias,

normativas, actividades para el aula, etc.

Desarrollar Planes de Mejora de los recursos y herramientas TIC en funcién de

las evaluaciones y el diagndstico realizados.

C.1.3. Objetivos de la dimension tecnoldgica

Mantener y mejorar la infraestructura de centro para poder desarrollar la
competencia digital y tecnoldgica de manera adecuada.

Configurar los equipos de forma que faciliten el acceso de los alumnos a sus

programas y aplicaciones.

Participar en proyectos que permitan obtener nuevos recursos y renovar los

existentes.

Contemplar en el presupuesto econémico anual una partida destinada a

adquirir y renovar el equipamiento TIC mas antiguo u obsoleto.

Revisar periodicamente los criterios organizativos para el uso del equipamiento

digital, en funcion de la evaluacion realizada.

Difundir y recordar con cierta periodicidad las normas para un adecuado uso de

los equipos informaticos.

Continuar participando en sesiones formativas sobre seguridad y confianza

digital.
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C.2. PROCESO DE DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION

C.2.1. Constitucién de la comisiéon TIC

La comision del Plan TIC en el CEIP Francisco de Quevedo y Villegas estara formada

por:

= Coordinadora del Plan TIC- Responsable de medios informaticos: Judith Calvo
Mezquita.

= Directora: Lourdes Iglesias de la Iglesia
= Coordinador de formacion, calidad e innovacién: Baltasar Gonzalez Sanchez
= Un maestro de Educacion Infantil: Olga Galindo Mufioz

= Un maestro de cada internivel de Ed. Primaria: Yolanda Alonso Misol, Belinda
Martin da Cunia.

= Otros profesores: Responsable de biblioteca (Laura Velicia Miranda)

C.2.2. Funciones de la comisién TIC

ACTUACIONES TEMPORALIZACION

e Elaborar, supervisar y difundir el plan TIC.
e Coordinar los procesos de evaluacion y Inicio de curso.
revision del Plan TIC. o Final de curso.

o

Plan TIC

e Recoger las necesidades de formacion
del claustro en la Memoria final de curso.

e Revisar las necesidades formativas a
comienzos del curso siguiente.

e Fomentar el intercambio de informacion
entre docentes para mejorar el uso de
programas y dispositivos digitales.

e Gestionar y poner a punto las
infraestructuras y equipos: ordenadores,
proyectores y PDI, impresoras, portatiles, | o Inicio de curso.

Tareas tablets... o Todo el curso.

técnicas e Registrar las averias e incidencias
técnicas y comunicarlas a la empresa de | o Todo el curso.
mantenimiento.

e Instalar y controlar los programas

o Final de curso

o Primeros dias de
septiembre.

o Todo el curso.

Necesidades
formativas
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Organizacion

Dinamizacién

necesarios en los distintos &ambitos:
ensefianza- aprendizaje, gestion,
comunicacion etc.

Planificarlos espacios y tiempos de los
recursos TIC.

Gestionar el acceso a las aplicaciones
administrativas, control de claves,
seguridad de datos.

Recibir, conocer y catalogar software,
materiales 'y recursos de nuevas
tecnologias que lleguen al centro
educativo.

Reglamentar todas aquellas actuaciones
dirigidas al uso, préstamo, devolucion,
incidencias, registro, altas y bajas,
etiquetado, seguimiento de los equipos
informéticos  (ordenadores, pizarras
digitales, software...).

Crear las categorias, cursos necesarios
en el Aula Moodle e incorporacion de
nuevos usuarios.

Gestionar los grupos de Outlook y Teams
Colaborar en la actualizacion de los blogs
de centro.

Planificar y realizar actividades de
prevencion y uso de las TIC.

o Inicio de curso.

o Inicio de cursoy
durante el curso.

o Todo el curso.

Utilizar la pagina Web del Centro, el
correo corporativo y las redes sociales
como medio de dinamizacion |y
comunicacion.

Organizar sesiones colaborativas dirigidas
a profesores, alumnos y familias para el
intercambio de formacion, recursos etc.
Mantener la relacion con el CFIE para
garantizar la formacion y adecuarla a las
necesidades del profesorado.

Crear “guias” en diferentes formatos que
puedan servir de ayuda en el manejo de
las TIC a los diversos sectores de la
comunidad educativa (familias,
profesorado y alumnado).

Difundir el contenido de este plan,
dinamizar su uso y su aplicacién

o Todo el curso

o Inicio de curso

o Todo el curso
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C.2.3. Coordinacion con la Comisién Pedagodgica del centro

La Comision de Coordinacién Pedagodgica, garantizard el desarrollo y evaluacion del

plan, asi como su mejora, a través de sus reuniones mensuales.

Los coordinadores de los equipos docentes recogerdn las cuestiones, dudas o
posibilidades de mejora tanto del profesorado como del alumnado para trasladarlas a
la Comision TIC, en las reuniones mensuales programadas de la CCP y a través de

las evaluaciones realizadas mensualmente en los equipos de internivel.

C.3. TAREAS Y TEMPORALIZACION DE ELABORACION DEL PLAN
ACCION

OBJETIVOS | ACTUACIONES RESPONSABLES TEMPORALIZACION

Redisenar
el Plan

Lectura y aportacion de propuestas
Aprobar el de mejora.

— Aprobacion del Plan.

— Informacibn a la comunidad
educativa del centro.

Claustro
profesores

Consejo Escolar Febrero 2.022

Plan

Desarrollar

el Plan.

Mensualmente:

— Determinar el grado de Profesorado.

- consecucion de los objetivos  comision TIC _ el
Evaluacién propuestos. CCP Comision TIC y
del Plan Claustro CCP

— Recoger nuevas propuestas de .
meiora Consejo Escolar —  Anualmente:
jora. Memoria

— Comisién TIC
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C.4. DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN DE ACCION

El Plan TIC formara parte del Proyecto Educativo de Centro y sera un apoyo y

complemento para el desarrollo de los demas planes y proyectos del Centro.

Estara disponible para toda la comunidad educativa en la Web del centro. Ademas,

sera difundido por varios medios con el fin de asegurar que es conocido por toda la

comunidad educativa:

Al claustro de profesores: en las reuniones de claustro, en las reuniones de los

equipos de internivel, a través de la CCP, etc.

Al alumnado: mediante la participacion en programas Yy actividades
relacionadas con las TIC, a través del Aula Virtual, en las reuniones de tutoria
de principio de curso (normas de funcionamiento, objetivos y contenidos a

trabajar en relacion con la competencia digital, entrega de credenciales, etc.)

A las familias: En las reuniones con los padres, a través del Consejo Escolar,

fomentando su participacién en actividades y programas oficiales,

Las lineas de trabajo que seguimos garantizan la participacion de los miembros de

nuestra comunidad educativa:

Equipo directivo: Promocionar, organizar y planifica tareas y sesiones que
contribuyan a la participacién tanto del profesorado como del alumnado en el
desarrollo del Plan.

CCP: Planificar y proponer la composicién de la comisién TIC, sus funciones y

periodicidad de sus reuniones.

Comision TIC: Proponer y planificar tareas y actividades del Plan TIC,
calendario de reuniones, realizar seguimiento, recoger la informacion y
difundirla entre el profesorado. Proporcionar asesoramiento continuo a todos
los docentes sobre recursos didacticos para incentivarles en el uso de las TIC y

en la creacion de recursos propios.

Claustro: Debatir, aprobar y elevar propuestas para el Plan TIC, participar en el

proceso de autoevaluacion.
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Profesorado: Dinamizacion de la participacion del alumnado y recogida de

propuestas del alumnado. Seguimiento del trabajo y desarrollo del Plan TIC.
Alumnado: Desarrollo de su competencia digital.

El coordinador TIC disefiara actividades trimestrales para todo el claustro y
formara y asesorara durante una sesion al profesorado para llevarlo a cabo

correctamente.

Este plan estar4 en One Drive, dentro de la plataforma educativa de Castilla y Ledn,

por lo que todo el profesorado podra acceder a él siempre que lo requiera.

C.5. PLAN DE ACCION EN LAS AREAS: LINEAS DE ACTUACION

C.5.1. AREA 1: ORGANIZACION, GESTION Y LIDERAZGO

Accién 1. Mantener en buenas condiciones los equipos informaticos del
centro.
e Medidas: adecuar, actualizar y renovar los equipos tecnoldgicos.

e Estrategias: dejar constancia de las incidencias para poder repararlas.

e Temporalizacién: alo largo del curso escolar.

Accién 2: Crear una comision TIC y establecer sus funciones.

e Medidas: creacidon de una comision TIC.

e Estrategias: nombrar o renombrar miembros de la comision TIC,
establecer sus funciones, llevar a cabo reuniones periddicas y la
valoracion de la efectividad de las acciones llevadas a cabo.

e Temporalizacion: anualmente, al principio del curso escolar.

Accién 3: Mejorar los documentos de centro, en relacion con la
integracioén TIC.

e Medidas: revision y actualizacion del papel de las TIC en los
documentos institucionales del centro.

e Estrategias: Lectura y actualizacion de los documentos en funcion de
las aportaciones del claustro.
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e Temporalizacion: anualmente.

C.5.2. AREA 2: PRACTICAS DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

Accién 1: Potenciar el uso de las TIC como herramienta didactica

e Medidas: uso de dispositivos digitales asiduamente.

e Estrategias: adaptacion de la metodologia a las TIC. Seleccion y
secuenciacion de los contenidos relacionados con el uso de las TIC en
los distintos niveles educativos.

e Temporalizacion: a lo largo del curso escolar.

Accion 2: Utilizar las herramientas que nos oferta Educacion, tanto para
los alumnos como para el profesorado

e Medidas: conocer y utilizar las herramientas de Educacyl.

e Estrategias: utilizacion de las herramientas del Portal de Educacion de
Castilla y Ledn, por parte de los alumnos y de los profesores. Compartir
documentos a través de estos medios. Disefio de actividades TIC
utilizando estas herramientas

e Temporalizacién: alo largo del curso escolar.

Accidn 3: Establecer un horario semanal/quincenal para trabajar las TIC

e Medidas: disefio de un horario en el que cada grupo utilice los recursos
digitales del centro.

e Estrategias: aumentar el nimero de sesiones dedicadas al uso de las
TIC y establecer una rutina en el uso de las TIC.

e Temporalizacion: a lo largo del curso escolar.

C.5.3. AREA 3: DESARROLLO PROFESIONAL

Accién 1. Seguir fomentando un plan de formacién en competencia digital
para el profesorado

e Medidas: Difundir, a través del correo electrénico, toda la informacion
pertinente a las posibles convocatorias de formacion que llegan al
Centro, tanto la referida a las TIC como a otros posibles aspectos que
puedan interesar al profesorado.

79



e Estrategias: envio a través del correo electrénico corporativo de
informacién sobre las proximas convocatorias de formacion para
profesores. Informacién al respecto por parte del asesor de CFIE
incidiendo en la importancia de realizacion de formaciones en
competencia digital.

e Temporalizacién: alo largo del curso escolar.

Accion 2: Potenciar la utilizacién de herramientas digitales en el quehacer
diario de los docentes.

e Medidas: Autoevaluacion del profesorado en todos los aspectos, en
particular en el de la competencia digital.

e Estrategias: Encuesta anual SELFIE.

e Temporalizacion: anualmente.

C.54. AREA 4: PROCESOS DE EVALUACION

Accién 1: Avanzar en la evaluacion de la adquisicién de la competencia

TIC de los alumnos.

e Medidas: Creacion de un repositorio compartido de rubricas para
evaluar la competencia TIC de los alumnos.

e Estrategias: a través de las reuniones de la CCP se estableceran y
revisaran los criterios de evaluacion de las competencias TIC de los
alumnos

e Temporalizacion: anualmente en el mes de junio con continuidad en los
primeros dias de septiembre.

Accién 2: Avanzar en el uso de herramientas TIC cé6mo métodos de
evaluacion.

e Medidas: formacién del profesorado en herramientas TIC susceptibles
de utilizacion en la evaluacion.

e Estrategias: la comision TIC hara un estudio de las posibles
herramientas a utilizar para llevar a cabo la evaluacion con la
colaboracion de todo el claustro.

e Temporalizacion: todo el curso.
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C.5.5. AREA 5: CONTENIDOS Y CURRICULOS

Accion 1: Avanzar en la integracion de las TIC en el curriculo.

Medidas: se dara a conocer al claustro los recursos de los que dispone
el centro para fomentar la utilizacion de los recursos digitales de los que
se disponen de manera regular.

Estrategias: disefio de un horario para el uso de los ordenadores e
informacion a todo el claustro de los recursos digitales disponibles en el
centro para su uso en todas las areas del curriculo, especialmente a los
profesores que se incorporan al centro, para lo cual se llevara a cabo lo
establecido en el plan de acogida.

Temporalizacién: anualmente en el mes de septiembre, o cuando se
incorpore un profesor al centro.

Accién 2: Continuar ampliando y mejorando los recursos TIC generados

por alumnos y profesores.

Medidas: concienciar de la importancia de general recursos digitales
propios para cada asignatura y nivel educativo.

Estrategias: crear y mantener un repositorio de recursos digitales en el
Aula Virtual del centro y en la pagina Web.

Temporalizacion: durante todo el curso escolar.

C.5.6. AREA 6: COLABORACION, TRABAJO EN RED E
INTERACCION SOCIAL

Accién 1. Fomentar el uso de herramientas disponibles en la plataforma

Educacyl.

Medidas: Fomentar el uso de las herramientas que facilita la plataforma
de la Junta de Castilla y Ledn para la comunicacion entre familias y

alumnos con profesores, y del claustro y con el equipo directivo.

Estrategias: realizacién de todo tipo de actividades en las plataformas
como Teams y el uso de herramientas colaborativas en Office365
enviando documentacién por este medio. Mensajeria a través del correo

electronico corporativo.
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Temporalizacion: durante todo el curso escolar.

Accion 2: Fomentar e impulsar la consulta y uso de la web del colegio y

del aula virtual.

Medidas: Potenciar el uso de la pagina web del colegio por parte de las
familias, para su consulta de informacion relevante y descarga de
documentos importantes en diferentes procedimientos que tienen lugar a
lo largo del curso. Uso del aula virtual por parte de los alumnos para la

realizacion de trabajos o comunicaciones con los profesores.

Estrategias: mantener actualizada la pagina web del colegio en todas

sus secciones. Formacion en el uso del Aula Virtual.

Temporalizacién: durante todo el curso escolar.

Accion 3: Consolidar la presencia del centro en las redes sociales y en

internet.

Medidas: Conocimiento por parte de la comunidad educativa de la web,
Twitter y blogs del centro.

Estrategias: Revisar nuestra presencia en estas redes y crear rutinas
de publicacién periédicas en todas ellas.

Temporalizacién: durante todo el curso escolar.
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C.5.7. AREA 7: INFRAESTRUCTURA

Accion 1: Mejorar la infraestructura general del centro.

Medidas:

= Renovar aquellos equipos informaticos que se han ido quedando
obsoletos y que ya no admiten nuevas aplicaciones y nuevas

actualizaciones.

= Aumentar los recursos digitales y tecnolégicos de los que

disponemos que permita incrementar la frecuencia de uso.

Estrategia de desarrollo: Empezar por aquellos dispositivos que sean
mas necesarios, por ejemplo, en las aulas de los niveles mas bajos de
primaria e infantil donde la pantalla digital y su buen funcionamiento
facilita enormemente la labor del docente a través del aprendizaje visual

y auditivo mediante videos, canciones, cuentos, teatrillos, etc.

Temporalizacién: Anual

Accion 2: Establecer un responsable TIC que controle la seguridad del

software de los dispositivos.

Medidas: Revision periddica en los equipos de Software que no es

necesario y que ralentiza su funcionamiento.

Estrategias de desarrollo: Mediante comunicacion previa, se avisara a
los tutores y especialistas de que se revisaran y limpiaran los
dispositivos para que puedan asegurar sus trabajos previamente. A final
del afo escolar y antes de guardar los equipos se hara una limpieza de

los dispositivos para su buen funcionamiento posterior.
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- Temporalizacion: Anualmente en el mes de junio.

Accion 3: Informar periédicamente de las necesidades tecnoldgicas del

centro a través del responsable en TICs.

- Medidas: Informar de los dispositivos, reparaciones, compras, etc., al
responsable en TICs que comunicara estas necesidades al equipo
directivo, que sera el que decida finalmente si se puede hacer frente a

dichas necesidades tecnologicas.

- Estrategia de desarrollo: Esta informacion se ir4 recogiendo de los
docentes y personal del centro, sera recopilada y se discutira en una

reunion trimestral con el equipo directivo.

- Temporalizacién: Trimestralmente.

C.5.8. AREA 8: SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

Accién 1: Concienciacion e informaciéon sobre la importancia de la

proteccién de datos

- Medidas: Concienciar e informar a los padres sobre la importancia del
tratamiento de imagen y voz de menores de edad.

- Estrategia de desarrollo: Recogida de autorizaciones de las familias

para la publicacion de datos.

- Temporalizacion: Anualmente en el mes de septiembre y siempre que

un nuevo alumno se incorpore al centro.

Accién 2: Acceso seguro a la plataforma de Educacyl por parte del

alumnado
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Medidas: entrega de credenciales a los alumnos con sus usuarios y

contrasefas.

Estrategia de desarrollo: custodia de los documentos por parte de los

tutores y equipo directivo.

Temporalizacion: Anualmente en el mes de septiembre.

Accion 3: Fomentar el uso seguro de internet.

Medidas: Concienciar sobre la importancia de una utilizacion vy
navegacion segura por internet y las redes sociales a toda la comunidad

educativa.

Estrategia de desarrollo: los profesores realizan en los periodos
lectivos actividades que conciencian sobre la importancia del uso seguro
y responsable de internet y las redes sociales. Por otro lado, se solicitan
talleres que giran en torno a estos temas y que oferta el Ayuntamiento
de Valladolid o a Policia Nacional. Asimismo, se realizan actividades y
se difunden guias para concienciar a las familias del uso correcto de
datos, imagenes, asi como del acceso a contenidos inapropiados en la
red (sistemas de control parental). Finalmente, se realiza la celebracion

del Dia de Internet Seguro.

Temporalizacion: durante todo el curso escolar. Celebracién del Dia de

Internet Seguro en el mes de febrero.

Accién 4. Almacenar y custodiar correctamente documentacion

académica digital.

Medidas: el acceso a datos personales y académicos de profesores y

alumnos, asi como a los programas de gestion (econdmica, académica,
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comedor, etc.), se realiza exclusivamente desde los ordenadores de

direccién y secretaria.

Estrategia de desarrollo: los ordenadores de direccion y secretaria
estan protegidos con contrasefias de acceso, programas de antivirus y
se realiza periédicamente copias de seguridad, tanto en dispositivos de

almacenamiento como en la nube.

Temporalizacion: Mensualmente.
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D. EVALUACION DEL PLAN TIC

Como en cualquier proceso de ensefianza y aprendizaje, una evaluacion del Plan TIC

se hace imprescindible como instrumento y estrategia de mejora.

La evaluacion del Plan TIC tiene como finalidad conocer el nivel de asimilacion de las
nuevas tecnologias como medio y herramienta tanto educativa como de
comunicacion, tanto en el proceso de ensefianza/aprendizaje como en las relaciones

del centro con los distintos elementos de la comunidad educativa y del entorno.

D.1. ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN

La comisién TIC sera la responsable de llevar a cabo el seguimiento, evaluacion y
revision de este plan a través de sus reuniones. Para llevar a cabo esta accion se

realizaran diversas tareas:

- Conocer las valoraciones y sugerencias de todos aquellos que han intervenido
en su aplicacion y desarrollo.

- Identificar el grado en que la aplicacion del Plan ha incidido en la mejora del
proceso de ensefianza/aprendizaje.

- Evaluar los objetivos alcanzados.
- Analizar las dificultades encontradas para el desarrollo del Plan.

- Incluir aspectos de mejora de todos aquellos que han intervenido en su
aplicacion y desarrollo.

Asimismo, la evaluacién del Plan incluye las siguientes fases:

- Evaluacion inicial: donde se realiza un diagnéstico de la situacion y se
establece el punto de partida. Esta evaluacion se realiza en las primeras

semanas de inicio del curso escolar.

- Evaluacion procesual: se lleva a cabo una evaluacion continua a través de los

coordinadores de ciclo.
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- Evaluacion final: donde se sefala el grado de consecucion de los objetivos del
Plan, grado de utilizacion de las TIC en las diferentes areas, modificaciones
realizadas a lo largo del curso, dificultades encontradas y propuestas de

mejora.

D.2. INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO Y DIAGNOSTICO DEL PLAN

La evaluacion del Plan TIC se realiza en reuniones trimestrales de la Comision TIC
gue valora el desarrollo del Plan, detecta las incidencias que se producen y coordina

las actuaciones que aseguran su progreso.
Para ello se utilizan los siguientes instrumentos:
» La herramienta SELFIE.
» Cuestionarios, a través de la aplicacién Forms, para valorar:
o La competencia digital.
o Infraestructura y equipamiento.
o Formacion del profesorado.

> Observacién sistemética y andlisis del uso TIC en el aula, tanto por parte de las

tutoras como del profesorado especialista.

» Inclusion de un punto especifico a este respecto en el orden del dia de las
reuniones de los equipos de coordinacién para que las aportaciones al

respecto sean llevadas y tratadas en la CCP.

La evaluacion ira dirigida a los maestros, familias y alumnado. Son responsables de la
recogida de informacion: profesorado implicado, miembros de la comision TIC y del
Equipo directivo.
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D.3. INDICADORES DE EVALUACION DEL PLAN
DIMENSION ‘ AREAS INDICADORES
e Uso por parte de profesores vy
alumnos de las TIC como recurso
Procesos de ensefianza y | didactico en las distintas areas.
aprendizaje ¢ Actividades planificadas que utilicen
las TIC como instrumentos de
aprendizaje.
e Grado de competencia digital que
adquieren los alumnos.
Procesos de evaluacion e Grado de participacion de
EDUCATIVA

profesorado y alumnado en los

procesos TIC.

Contenidos y curriculos

e |doneidad de la secuenciacion de los
contenidos por areas y niveles para
la adquisicion de la competencia
digital.

¢ Utilizacion de las TIC para facilitar el
aprendizaje y atender a la diversidad

y equidad educativas.

ORGANIZATIVA

Gestion, organizacion y

liderazgo.

e Gestion de incidencias.

e Atencion a las propuestas de mejora.

e Porcentaje profesorado participante

en formacién TIC y uso seguro.

» e Nivel de competencia digital del
Formacion y desarrollo

: profesorado.
profesional -

e Grado de utilizacion de las TIC en
los procesos de ensefianza-
aprendizaje.

e NUmero de visitas a la pagina Web

Colaboracién, trabajo en| del centro.

red e interaccion social.

e Estadisticas sobre el uso de los

blogs del centro.
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e Grado de difusion de la informacion
en redes sociales.
e Estadistica de proyectos realizados

en entornos colaborativos.

TECNOLOGICA e Grado de uso de los dispositivos por

e Grado de satisfaccion con la dotacién
tecnoldgica del centro de
profesorado, alumnado y familias.

e Grado de consecucién de nuevos
recursos TIC o mejora y renovacion
de los existentes.

Infraestructura e Resultados obtenidos a través de

cuestionarios relacionados con la

valoracion del estado y

mantenimiento del equipamiento TIC

y funcionamiento de las redes.

parte del alumnado.

e Grado de conocimiento y aplicacion
por parte del profesorado sobre
seguridad digital.

e Grado de conocimiento y aplicacion

Seguridad 'y confianza| por parte del alumnado sobre

digital. seguridad digital.

e Grado de conocimiento de las
familias  sobre estrategias de

seguridad digital.

D.4. EVALUACION RESPECTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA

D.4.1. En relacion con el alumnado

Se llevan a cabo evaluaciones trimestrales que recogen, a través de rubricas,

el nivel de competencia digital alcanzado por el alumnado.
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Valoracion cualitativa sobre el efecto motivador hacia el aprendizaje que tiene
el uso de las TIC.

Papel facilitador en el aprendizaje y la integracion social de los alumnos con

necesidades educativas especiales.

El desarrollo de proyectos colaborativos en entre compafieros y en un ambito
digital.

D.4.2. En relacion con el profesorado

La comision TIC evaluara el grado de consecucion de los objetivos planteados

en las programaciones didacticas de los profesores.
Grado de utilidad y puesta en practica de la formacion recibida.

Valoracion cualitativa sobre el cambio de rol del profesorado en cuanto al uso

de las TIC en el proceso ensefianza-aprendizaje.

Participacion en un marco digital de colaboraciéon (proyectos comunes,

recursos y conocimientos compartidos etc.)

D.4.3. En relaciéon con el equipo directivo

A través de cuestionarios para familias y profesorado, se llevardn a cabo
auditorias para evaluar el grado de consecucién de los objetivos propuestos.

D.4.4. Con relacion al resto de usuarios
Tanto la comisién TIC como el Equipo Directivo llevaran a cabo una revision

para valorar el grado de consecucion de los objetivos en lo referente a las
familias. Usaremos para ello cuestionarios periédicos para determinar las

posibilidades de mejora.

91



E. PROPUESTAS DE MEJORA DEL PLAN TIC

E.1. CONCLUSIONES DE APLICACION Y DESARROLLO DEL PLAN

Las nuevas tecnologias forman parte del de la vida de nuestros alumnos y es un pilar
importante en nuestra sociedad. En los dltimos afios se ha visto acelerada la
digitalizacion de la educacién, poniendo de manifiesto la importancia de contar con un
Plan TIC sélido y adaptado al contexto en el que se desarrolla, que facilite a su vez la
labor a los docentes. Desde el centro educativo se debe preparar a los alumnos para
el uso critico y responsable de todas esas tecnologias que les rodea y forman parte

de la sociedad de la informacion digital.

Este Plan TIC pretende ser un instrumento de planificaciébn y mejora, integrado dentro
del Proyecto Educativo de Centro que, junto a los recursos tecnolégicos disponibles,
permita desarrollar y mejorar la competencia digital de los alumnos. De esta manera,
las nuevas tecnologias se integran en las diferentes areas del curriculo a través de las

programaciones didacticas.

A través de la comision TIC se facilita al claustro la inclusion de las nuevas
tecnologias en su dia a dia, tratando de mejorar la competencia digital de todos los
miembros de la comunidad educativa e integrando las TIC como un instrumento mas

del proceso de ensefianza y aprendizaje.

E.2. LINEAS DE MEJORA DETECTADAS PARA PROXIMAS
REVISIONES

Desde afios anteriores se ha intentado mejorar en el uso de las nuevas tecnologias
como herramienta en el proceso de enseflanza y aprendizaje y este Plan supone una
mejorar importante para la integracion de las TIC en nuestro centro. No obstante,

detectamos las siguientes lineas de mejora:

- Actualizar el plan de acogida para alumnos, profesores y familias, donde se

reflejan los protocolos y actuaciones que realiza el centro.

- Seguir promoviendo proyectos de formacion del profesorado encaminados a la

utilizacion habitual de las nuevas tecnologias dentro de su labor educativa.
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- La actualizacién de los equipos informaticos docentes.

- Mejorar la comunicacion con las familias a través de los canales digitales y
promover el uso diario de las aulas digitales por parte del alumnado.

- Mejorar la participacion de los entornos digitales colaborativos de trabajo del

centro.

- Aumentar el uso de herramientas digitales para la evaluacion de la

competencia digital del alumnado.

- Actualizar los repositorios de materiales digitales para que puedan ser usados

facilmente, por parte del alumnado, tanto desde el centro como desde casa.

E.3. ESTRATEGIAS DE REVISION Y MODIFICACION DEL PLAN

Este Plan TIC se revisa anualmente y se introducen las modificaciones oportunas en
funcidbn de la consecucion de los objetivos propuestos, la adecuacion de las
actuaciones realizadas y las propuestas de mejora aportadas por el claustro y las
reflejadas en la memoria anual a través de la inclusién de items de valoracion de los

recursos TIC del centro.

Puesto que este Plan es un documento dinamico, es posible la mejora continuada del
mismo a través de reuniones periddicas a lo largo del curso escolar. De esta manera,
se ha elaborado dicho Plan con el objetivo de conseguir el desarrollo 6ptimo de

integracion de las TIC en el centro.
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ANEXOS

1. Plan de acogida digital profesorado

2. Plan de acogida digital alumnos

3. Plan de acogida digital familias

4. Reqistro para comunicacioén incidencias TIC

5. Horario uso equipos TIC
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PLAN TIC DE CENTRO

CEIP FRANCISCO DE QUEVEDO Y VILLEGAS




PLAN DE ACOGIDA DIGITAL AL NUEVO
PROFESORADO

El Plan de Acogida, es el conjunto de actuaciones que el Centro implementa para
facilitar la adaptacion del profesorado de nueva incorporacion, bien a comienzo de
curso, bien a lo largo del mismo.

Estas actuaciones, referidas al ambito digital quedan recogidas en el presente

documento.

E.3.1. ACTUACIONES

El equipo directivo reunir4, en los primeros dias no lectivos del curso, al
profesorado de nueva incorporacion con el fin de informarle de los proyectos y
programas del centro en relacion con las TIC, asi como para proporcionarle la
informacion que pudiera necesitar para el manejo de los recursos disponibles en el
centro. Esta tarea puede delegarse en el profesor responsable de medios

informéaticos.

1. COMUNICACIONES

Entre el profesorado:

e Herramientas Office 365: correo corporativo, Teams (para los claustros,
formacion y otras reuniones). Se le dara de alta en el grupo de Teams
del colegio en el momento de incorporarse al centro.

e Grupo de Whatsapp del colegio (la secretaria del centro le incorporara al

grupo).

Con el alumnado: A través de los cursos creados en el Aula Virtual, cuenta de

correo de Educa y Teams. Se actualizan los grupos creados dando de alta a
los alumnos en los cursos correspondientes (principios de curso y siempre que
un alumno nuevo se incorpora al centro)

Con las familias:

« A través de la cuenta de correo electronico del aula, de la que se le

facilitara direccidn y contrasefia, y el teléfono.
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2. ORIENTACIONES METODOLOGICAS

El profesorado que accede por primera vez al centro es informado de la
metodologia que seguimos en materia TIC y en la integracién de las nuevas
tecnologias en el aula:

e Aula Virtual: el responsable le dard de alta como profesor en los cursos

en los que imparta materias.

e Método Snappet en las aulas de E. Primaria.

« El uso de los miniportétiles en el proceso de ensefianza-aprendizaje y

los turnos establecidos para su uso.

« El manejo de los paneles interactivos (necesidad de reservar para su

uso), pizarras digitales, y fotocopiadora-scanner, en caso de que lo

necesitara.

3. FORMACION

Al nuevo profesorado que llega al centro se le pregunta sobre su competencia
digital de cara a proporcionarle ayuda si lo necesita o, si fuera el caso, su
disposicion para formar a otros comparfieros. Ademas, participara en la
encuesta de competencia digital docente que realizamos al comienzo de cada

curso escolar.
El responsable de formacion les informara sobre la formacién en TIC que haya

elegido el centro para ese curso, en la que tendra que participar, asi como de
la oferta de actividades convocadas por el CFIE relativas a este contenido.
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PLAN DE ACOGIDA DIGITAL PARA EL ALUMNADO

Para aquellos alumnos de nueva incorporacion al centro se procedera de la siguiente manera

en los primeros dias de curso:

e La direccién del centro le proporcionara el enlace para acceder la pagina Web del
centro: http://ceipfranciscoquevedo.centros.educa.jcyl.es/ y el codigo QR para que el

alumno pueda acceder a la misma

B wmace | CEIP Francisco Quevedo
Castilla y Leon

Nuestro centro / OUR
SCHOOL

Organizacién |
ORGANIZATION
INNOVACION EDUCATIVA

METODOLOGIAS ACTIVAS

Secretaria virtual | VIRTUAL P
SECRETARY OFFICE £ - USO DETICS

Horario / TIMETABLE

B PROYECTO BILINGUE
Admisién de Alumnos 2021-22
/ STUDENTS ADMISSION
INFORMATION

Libros de Texto 21 /22 TEXT
BOOKS 2122

Material escolar 21-22
SCHOOL SUPPLIES 21-22

ACTIVIDADES 21-22
ACTIVITIES 21-22

BLOGS

Plan de Fomento a 12 Lectura
READING PLAN

Formacion del
Profesorado TEACHER
EDUCATION

MADRUGADORES

e En segundo lugar, se le entregara su usuario y contrasefia de Educacyl para que

pueda acceder al portal de Educacion de Castillay Leon.

e Con estos mismos usuario y contrasefia se le mostrarda cdmo acceder al Aula Virtual

del centro en Educacyl.
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Ademads, se le ensefiara a manejar su cuenta de correo electrénico en Educacién y la
direccion de correo electronico con la que poder comunicarse con los tutores y
especialistas.

Los primeros dias de clase, los alumnos entrardn en el Aula Virtual y se realizardn
diferentes actividades para que aprenda a utilizar los recursos que alli aparecen y a
mandar actividades a los tutores y especialistas.
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Los tutores custodian una copia de las credenciales de todos los alumnos para el
caso de olvido o extravio.

El centro cuenta con mini portétiles para los alumnos de 3° a 6° y tablets en los cursos
de E. Infantil, que son de uso compartido: cada aula tiene un horario asignado para
poder usar estos dispositivos. A cada alumno se le asigna desde principio de curso o
su llegada al centro un nimero de dispositivo para que siempre use el mismo.

Se informara a los alumnos de las normas y cuidados a la hora de usar los dispositivos
en el aula, como por ejemplo, respetar el turno de recogida de dispositivo, limpieza del
mismo al finalizar, etc.

La primera vez que los usan se les ensefia el encendido del dispositivo, a comprobar
la conectividad a Internet y acceder con sus claves, asi como a cerrar las aplicaciones
y apagar los dispositivos con seguridad.

Se muestra a los alumnos el manejo de la pizarra digital para usarla en clase, asi
como los paneles interactivos con los que cuenta el centro educativo.

Finalmente, se le muestra el alumno el aula de informatica, asi como el lugar donde

dejar los dispositivos conectados para su préximo uso.
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PLAN TIC DE CENTRO

CEIP FRANCISCO DE QUEVEDO Y VILLEGAS




PLAN DE ACOGIDA TIC A LAS FAMILIAS

Este plan de acogida pretende acercar a las familias de nueva incorporacién, los
recursos TIC que dispone el centro y que necesitan los alumnos a lo largo de su
escolarizacion en el centro:

1. Codigo QR del centro:

Y. -[® Escaneando con el movil este codigo, accedes ala pagina
web del centro.

2. Pégina Web del centro:
http://ceipfranciscoquevedo.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cqi

En nuestra pagina web se encuentra toda la informacién, servicios y
documentacion del centro. Asi como actividades realizadas por los alumnos e
informacion a las familias.

La pagina siempre esta actualizada.

3. Educacyl:

https://www.educa.jcyl.es/es

Portal de Educacion de la Junta de Castilla y Ledn con informacion para toda
la Comunidad Educativa.

Al inicio de la escolarizacion, la Junta de Castilla y Ledn, proporciona a cada
alumno un correo electrénico personal y una contrasefia (que se puede

cambiar), que utilizara a lo largo de su etapa educativa.

Para utilizar este correo electrénico se necesitan 4 pasos:

Pasol.- Desde Google entrar en la pagina de la junta
https://www.educa.jcyl.es/es
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https://www.educa.jcyl.es/es
https://www.educa.jcyl.es/es

Paso 2.-Picar en el recuadro azul que pone “acceso privado”

ﬁ Junta de \
Castilia y Leon

educacyl portal de Educacié
Informacién On-line pa

ara la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

Alumnado

Paso 3.-Escribe tu cuenta y contrasefia.

Y pica en el recuadro azul de “iniciar sesion”

@ Q O B o hitpsy/adfs.educajeyles/adfs/ls W Q Buscar

N educacyl

gzalumno??@educajoyles

N, R

educacyl

Paso 4.- Picar en el recuadro azul de “acceso a mi zona privada”

w Junta de

Castilla y Leon

Datos del usuario

educacyl Portal de Educacion — wssswssues

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon Mis datos Cerrar sesion

AR Buscador | QEEEE sosoueds avenzada ‘

Educacyl

Alumnado Profesorado Familias Universidad

«: AR

i R

En la zona privada tendriamos acceso al correo, Teams, al aula virtual...
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. Correo electronico de los tutores:

Los tutores disponen de un correo personal del colegio que facilitaran a las
familias para mantener un contacto directo.
Cada familia al matricular a su hijo entregaré su correo electronico personal.

. Snappet:

En los cursos de 3° y 4° de primaria se utiliza la plataforma “Snappet”, donde
cada alumno, trabaja los contenidos curriculares adaptados a su nivel.
El centro cuenta con dispositivos digitales (miniportatiles convertibles en tablet
y tablet para los alumnos de los cursos mas bajos ). A los alumnos se les
explicara las normas de funcionamiento y cuidado de los mismos.

Panel interactivo portatil :
Cada edificio del centro dispone de un panel interactivo.

Pizarras:
Cada aula esta dotada con una pizarra digital (PDI), con proyector y ordenador
portatil.

Redes sociales:

TWITTER: @quevedo_va

FACEBOOK: https://www.facebook.com/

Ceip Francisco de Quevedo

INSTAGRAM: @quevedo_va
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REGISTRO DE INCIDENCIAS

TIPO EMPLAZAMIENTO FECHA PROBLEMA FECHA RESOLUCION




SEMANA DEL

TURNOS USO DE EQUIPOS INFORMATICOS

LUNES

MARTES

MIERCOLES

JUEVES

VIERNES

9-10 h

10-11 h

11-11:30 h

11-12 h

12-13 h

12:30- 13 h

13-14 h
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